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= Vzdélani

Praxe

Vlasta S.

‘. 724****** = vla***@***.cz

B Rok narozeni 1989

Univerzita Hradec Kralové
Spoledenské védy se zamérenim na vzdélavani a Historie
2021 — dosud - Bakalarské

TRIVIS - Stfedni $kola vefejnopravni a Vyssi odborna skola prevence kriminality a
krizového Fizeni Praha, s.r.

verejnopravni

2005 - 2009 « SS s maturitou

specialni pracovnik prepazky

Ceskd poéta, s.p.

fljen 2017 — zari 2021 « 4 roky

- specidlni pracovnik piepazky na samostatné poété - poradenskd &innost v rdmci sluzeb Ceské posty -
vyprava a vydavani zasilek - listovni a penézni sluzby Ceské posty - zastupovani za dovolené na jinych

postach v okrese

vedouci krouzku pro déti

0osVvC

zari 2019 — leden 2021 « 1 rok a 5 mésict

- cvieni s détmi, j6ga a podobné pohybova aktivity - vedeni samostatného krouzku pro déti od 6-10 let -
vedeni odpoledniho krouzku pro druZinu ZS LuZe pro déti z 1. aZ 4. t¥idy - sestavovéni programu aktivit

pro déti

pohostinska ¢innost
0SsVC
duben 2015 — prosinec 2019 « 4 roky a 9 mésicl

- provozovéni rodinné hospldky U Vlasty - v obci Repniky

operatorka callcentra
Vodafone Czech Republic a.s.
srpen 2016 — ¢ervenec 2017 « 1 rok

-péle o stavajici i nové zakazniky v rdmci aktudlniho projektu spoleénosti



® Jazyky

a Ridi¢sky

prukaz

CJ Technické
znalosti

IT Support - archivarka

ACEMA Credit Czech, a.s.

prosinec 2012 — brfezen 2015 « 2 roky a 4 mésice

- tvorba smérnic, pracovnich postupl a video ndvodl - tvorba diagramd v Bonitasoftu - tvorba v novych
smluv pro spoleénost v SQL - tvorba dotazl v Oracle - tvorba dotazli v Microsoft SQL Management
studio - zpracovani novych smluv ke klientdim - péce o archiv spoleénosti - vyfizovani zprav doslych do

datové schranky ¢&i faxem - vkladani faktur do podatelny - zpracovani doslé posty

vedouci exekuéniho oddéleni
Obvodni soud pro Prahu 5
duben 2012 — prosinec 2012 « 9 mésicd

v v/

- pfiprava spisd pro soudce - pfiprava spist pro vy$siho soudniho Ufednika - zépis novych ndvrhd -

odepisovani spisli na spisovnu - vedeni - fedeni hovord ucastnikd fizeni - rozdélovani doslé posty -

odepisovani spisli zapisovatelkam

Soudni zapisovatelka
Obvodni soud pro Prahu 5
duben 2011 - bfezen 2012 « 1 rok

- prepis jednani, civilni oddéleni - vypravovani spisQ - archivace spisl - vypomoc v trestnim oddéleni

Administrativni pracovnik
Utad prace pro Prahu 5
duben 2010 — zafi 2010 « 6 mésicl

- evidence novych uchazedl - komunikace s uchazedi - administrativni ¢innost - vyhledavani a archivovani

star$ich spisd uchazedd o zaméstnani

néméina - zacatecnik
angliétina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

2% A - motocykly

f B - osobni auta

Operaéni systémy

MS Windows 8 /10 / 11 - zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily



N Kurzy

iv Dovednosti

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - expert
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

Programovaci jazyky
SQL.zacatecnik

Databazové systémy

MS SQL - zacatecnik

MySQL / MariaDB - zacatecnik
PostgreSQL - novacek
Oracle-zacatecnik

SQLite - novacek

ERP a Ucetni software
Oracle ERP - novacek

Pohoda - novacek

Dovednostni kurz pro zaédinajici pedagogy aneb jak byt dobrym pedagogem
rozsahu 160 hodin, Kurz se zaméfuje na rozvoj zdravych pocitd a postoji pedagoga k
druhému ¢lovéku. Ty nasledné podporuji tvorbu vztahu pedagog dité postaveného na
dlvére, otevienosti, védomi odlisnosti a smyslu pro vzajemné obohaceni.

cerven 2023

Rozpoznani platidel podezrelych z padélani nebo pozménovani
odborni kurz Ceské narodni banky podle zékona ¢ 136/2011 Sb.
¢erven 2020

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelnd a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti

gelova modeldz neht( a pedikura

Ve

ip. Zéjmy sport (jéga, pilates, prochdzky v pfirodé), pfiroda, kreativni a tviréi &innost (napt. vyroba

$perkd ¢ mydla)
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Vysoké Myto + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Administrativni pracovnik

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Praha-Zizkov

VYTVORENO NA
BE ZIvoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialni-pracovnik-prepazky-vedouci-krouzku-pro-deti-pohostinska-cinnost-operatorka-callcentra-it-support-archivarka-vedouci-exekucniho-oddeleni-soud-1276875
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