
Střední odborná škola Telč
účetnictví a ekonomika
1991 – 1995  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
Horácké divadlo Jihlava, p.o.
2022 – dosud  2 roky a 5 měsíců 

zajištění chodu hlavní pokladny, práce s e-maily, komunikace s návštěvníky divadla, prodej vstupenek

Specialista zákaznického servisu
CUP kominictvi
srpen 2021 – srpen 2022  1 rok a 1 měsíc 

administrativa, plánování

Administrativní pracovník
WHG group s.r.o
říjen 2019 – 2021  2 roky a 3 měsíce 

Administrativní chod společnosti , telefonní kontakt se zákazníky , navolávání schůzek technikům

asistentka prodeje
Noba sdružení podnikatelů
2015 – 2019  4 roky a 6 měsíců 

prodej a nabídka zboží, zajišťování chodu prodejny, doplňování zboží

asistentka prodeje
Beruška s.r.o.
2011 – 2012  1 rok a 6 měsíců 

styk se zákazníky, prodej a nabídka zboží, správa e-shopu

obchodní zástupce inzertního oddělení
Parola spol. s r.o.
2002 – 2010  8 let a 6 měsíců 

prodej inzertního prostoru v novinách, styk se zákazníky

 733******  pik***@***.cz
 Rok narození 1976
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Vzdělání

Praxe



asistentka hlavního stavbyvedoucího
Unistav a.s.
1999 – 2001  2 roky a 6 měsíců 

administrativa, výpomoc při chodu stavby

asistentka vedoucího zahraničního úseku
PSJ holding a.s.
1997 – 1999  2 roky a 6 měsíců 

styk se zahraničím, administrativa

asistentka
Smiths Travel Agency
1996 – 1997  1 rok a 6 měsíců 

praxe v cestovní kanceláři ve Velké Británii

ruština  začátečník

angličtina  středně pokročilá

slovenština  pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

ECDL Start Certificate
2011

Rekvalifikační a motivační kurz Pečovatel/pečovatelka (o děti ve věku od 3 do 15 let
2011

Angličtina
1995

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Přizpůsobivost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Cestování, cyklistika, divadlo, hudba

Kde hledám práci
Jihlava + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Obchodní asistent
Pokladní
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Jihlava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-zakaznickeho-servisu-administrativni-pracovnik-asistentka-prodeje-obchodni-zastupce-inzertniho-oddeleni-asistentka-hlavniho-stavbyvedoucih-595265
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