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B Rok narozeni 1982

Stfedni primyslova skola Most
Technickd administrativa
1997 - 2001 « SS s maturitou

Specialista prodeje

Sev.en Group - Powertica Materials a.s.

2021 —dosud « 3 roky a 5 mésicl

- evidence dodavek smluvniho materialu a kontrola plnéni dle kupnich smluv a planu - planovani, fizeni a
prabézné vyhodnocovani doddvek materidlu - administrativni a interni zajisténi realizace dodavek -
podklady a kontrola fakturace - aktualizace kupnich smluv na prodej a koupi materialu - kontrola tvorby
cen - pfiprava smluvni dokumentace a spoluprace s advokatni kancelafi - komunikace s obchodnimi

partnery a prepravci

Referent prodeje

Sev.en Group - Sev.en Commodities AG, ods$tépny zavod

2016 — 2020 + 4 roky a 6 mésicd

- pldnovdéni a fizeni doddvek smluvniho materidlu - zakldddni, vedeni a kontrola kontrakt( - zaddvani cen
za materidl a za prepravu dle kupnich smluv - pfiprava a kontrola zakazek pro fakturace - komunikace s

obchodnimi partnery - pfiprava a evidence smluvni dokumentace pro dodavky smluvniho materialu -

evidence a vedeni dochazky zaméstnanc(

Sekretarka

Sev.en Group - Vrsanska uhelna a.s.

2015-2016 » 1 rok a 6 mésicl

- zajistovani spisové agendy a posty - koordinace autodopravy pro vedeni spole¢nosti - vyfizovani
pozadavku na kancelarské potreby a hygienické potreby - evidence a vedeni dochazky zaméstnanct -

evidence a zadavani smluv do elektronického schvalovani

Figurant
Sev.en Group - Vr$anska uhelnd a.s.
2014 - 2015 « 1 rok a 6 mésict

- manipulace s méfickymi pomdckami a rlizné jednoduché méfické prace dle pokyn méfice - Udrzba
méficich pristroji a skladu s pomutckami - pfiprava materidlu pro zamérovani a vytycovani v provozu -

evidence a vedeni mapovych podkladt ve sklad



Rodic¢ovska dovolend
2008 - 2014 + 6 let a 6 mésict

Referent - normovac

Schoeller Litvinov k.s.

2003 -2008 « 5 let a 6 mésicl

- pfiprava, zpracovani a zadavani vyrobnich dat do systému - zpracovani denni a mési¢ni normy
zaméstnancl pro mzdovou Uétarnu - spoluprace na vytvareni norem pro Ukolovou mzdu — ¢asovy

pracovni snimek

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢dtecnik

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 / 10 / 11 - pokrocily

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti- zkuseny

ERP a Udetni software
SAP - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost



3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mohu nabidnout
Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Sport, turistika, ¢teni, zahradniceni

Kde hledam praci
Most + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Referent

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Most

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-prodeje-referent-prodeje-sekretarka-figurant-referent-normovac-zivotopis-1292421
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