
Univerzita Karlova, Smetanovo nábřeží 995/6, 110 01 Praha
Mediální studia
červen 2022 – dosud  Vysokoškolské

Masarykova univerzita, Žerotínovo nám. 617/9, 601 77 Brno
Politologie
červen 2019 – červen 2022  Bakalářské

Biskupské gymnázium J. N. Neumanna, Jirsíkova 420/5, 370 01 České Budějovice
Gymnázium (gymnázium osmileté)
září 2011 – červen 2019  SŠ s maturitou

Specialista Nákupu
ESSOX s.r.o.
červen 2022 – dosud  2 roky 

Organizace a vedení výběrových řízení, komunikace s dodavateli, evidence a správa dodavatelů, správa

dodavatelských smluv, administrativní podpora, provozní správa budov a hmotného majetku společnosti,

komunikace napříč i vně společností, podpora organizace firemních eventů, aktivity v rámci ESG.

Asistentka
ESSOX s.r.o.
květen 2021 – červen 2022  1 rok a 2 měsíce 

Řešení provozních i administrativních záležitostí, zpracovávání faktur na pozici fakturantky a nákupčí.

Aktivní práce na PC. Spolupráce na organizaci firemních eventů.

Recepční
Hotel Budweis
září 2020 – březen 2021  7 měsíců 

Komunikace s hosty, přijímání plateb, zpracování rezervací, práce na PC.

Hlídání dětí
Fit4All
leden 2020 – srpen 2020  8 měsíců 

Individuální i skupinové hlídání dětí ve věku od 1 do 13 let.

 607******  nat***@***.com
 Rok narození 2000

Bc. Natálie J.

ID: 695581

Vzdělání

Praxe



Asistentka
Money Alive s.r.o.
prosinec 2017 – červen 2019  1 rok a 7 měsíců 

Asistentka majitele firmy, vyřizování telefonátů, plánování časového harmonogramu, péče o klienty v

době majitelovi nepřítomnosti.

němčina  středně pokročilá

čeština  výborná

angličtina  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Stáž v regionální České televizi
Stáž v České televizi se zaměřením na správu sociálních sítí.
březen 2023

Studijní profilace v rámci bakalářského studijního programu.
Vzdělání v problematice analýzy voleb a volebního procesu. Orientace v oblasti
volebního inženýrství i v obecných otázkách politického rozhodování.
červen 2022

Studijní profilace v rámci bakalářského studijního programu.
Vzdělání v problematice politických systémů a aktérů v demokratických zemích
přináležejících k západnímu civilizačnímu okruhu. Schopnost analyzovat minulé i
současné demokratické vývojové trendy.
červen 2022

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Studijní profilace v rámci bakalářského studijního programu.
Vzdělání v problematice politického marketingu a politické reklamy. Orientace v oblasti
politických kampaní v českém i světovém prostoru, ovládání praktik správného vedení
debat a prezentace.
červen 2022

Jazykový certifikát
Anglický jazykový certifikát Cambridge English Level 1 Certificate in ESOL International
na úrovni B2.
březen 2019

Jazykový certifikát
Německý jazykový certifikát Deutsches Sprachdiplom na úrovni B1.
prosinec 2016

Kde hledám práci
České Budějovice + 20 km ochota dojíždět
Praha + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Account Manager - nákup, prodej
Event Specialist
HR specialista
Konzultant v mediích, reklamě, PR
Marketingová komunikace
Nákupčí
Redaktor, publicista, novinář
Specialista marketingu
Specialista PR
Tiskový mluvčí

Možná spolupráce
Plný úvazek

České Budějovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-nakupu-asistentka-recepcni-hlidani-deti-zivotopis-695581
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