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B Rok narozeni 1988

Stfedni primyslova Skola Duchcov
Technické zafizeni budov

74# 2005 — &erven 2009 « SS s maturitou

Specialista ndboru, Skolitel, Mentor, Garant staffingovych mentort
Manpower Group s.r.o.

listopad 2018 — dosud « 5 let a 7 mésicl

e samostatné vedeni projektl e business development e vedeni koordindtord e organizace IH projektd
pobocky e aktivni oslovovani a ndbor pracovnikll e zajisténi, organizace a vedeni vybérovych fizeni e
organizace a zajisténi nastupd novych zaméstnancl e koordinace stavajicich zaméstnancl e komunikace
se zaméstnanci, klienty a Urfady e vedeni dochdzek e spoluprdce s Ucetni, pfiprava podkladd pro mzdy,
vystavovani potvrzeni e tvorba reportd ¢ mentorovani novackl, pfeddvani zkusenosti, jejich support a
metodické vedeni pfi jejich zagkoleni eClenka rady All Identities Council e Fegenf diverzity na Evropské
Urovni ve spoleénosti eSkolitelka - Perm pro staffingové konzultanty eBlue perm, white perm, sdilenf
zkudenosti, vhodny vybér kandidatl, business development, komunikace se stavajicimi i potencidlnimi
klienty eSkolitelka - Staffing femeslo e &koleni internich zaméstnancd ( jedno ze vstupnich gkolent ) -

pohovory, orientace v systémech, business development, soft skills a sdileni zkusenosti eGarant

staffingovych mentord e vedeni mentor(, metodika, pfedavani zkudenosti a couching

HR Koordinator

Manpower Group s.r.o.

duben 2017 - fijen 2018 «+ 1 rok a 7 mésict

e aktivni oslovovani a nabor pracovnik( e zajisténi, organizace a vedeni vybérovych fizeni e organizace a
zajisténi ndstupd novych zaméstnanci, zajisténi lékarskych prohlidek, podepisovani a tvorba pracovnich
smluv, ukoncéovani pracovnich pomérl e koordinace stavajicich zaméstnancl e komunikace se
zaméstnanci, klienty a Urady e vedeni dochdzek e spoluprdce s Ucetni, pfiprava podkladd pro mzdy,

vystavovani potvrzeni e tvorba reportl

Event Specialist

Freelancer

2010-2017 « 7 let a 6 mésicl

ecelkova organizace svateb, koncertd, kulturnich akci, narozeninovych oslav, firemnich vedirkd a skoleni
ezajisténi programu, vyzdoby, cateringu, atd. ekoordinace produkéniho tymu epéce o klienty a aktivni

vyhledavani novych prilezitosti



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz
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znalosti

N Kurzy

Referent oddéleni matriky a doklad(, élenka komisi Rady mésta Mostu

Magistrat mésta Most

unor 2013 - listopad 2016 « 3 roky a 10 mésicl

eosobni, telefonickd a emailova komunikace s klienty eadministrativa spojena s vydanim obcansky
prikazl a cestovnich dokladd evedeni, organizace a koordinace pojizdného Uradu enataceni video ndvodu
a reportazi do TV, privodce na Dni otevienych dvefi Magistratu mésta Mostu, zaskolovani novych
zaméstnancl ec¢lenka komise pro likvidaci doklad( dle zakona ¢. 328/1999 Sb., o obc¢anskych prikazech a
cestovnich dokladech eclenka Komise pro Obcanské Obrady a Akce Mésta — celkové zajisténi a

organizace svateb, kulturnich a sportovnich akci mésta, koordinace a vedeni produkéniho tymu

Office manager

Autodoprava Most

fijen 2008 — prosinec 2012 « 4 roky a 3 mésice

ekomunikace s klienty, Ufady a firmami ebudovani vztah( a péce o klienty epodpora a vedeni tymu

zaméstnancd

angli¢tina - stfedné pokrocila

¢estina - vyborna

2% A - motocykly

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
MacOS - pokrocily

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Grafické a konstruk¢ni programy
AutoCAD - zacatecnik

ERP a Ucetni software

Helios - pokrocily

PMF Institut - HR Profesional
fijen 2023






i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

ip Zajmy Cestovani a vylety, hiking, ptiroda, kulturni akce, poznavani novych lidi, rada se u¢im
nové véci.
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Most + 30 km ochota dojizdét

Praha-Nové Mésto + 30 km ochota dojizdét
Usti nad Labem + 20 km ochota dojizdé&t

Chci pracovat jako

HR Business Partner

HR feditel / manazer

Kou¢

Naborar

Personalista

Specialista pro rozvoj a vzdélani
Skolitel

Mozna spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisteé Most

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-naboru-skolitel-mentor-garant-staffingovych-mentoru-hr-koordinator-event-specialist-referent-oddeleni-matriky-a-dokladu-clenka-komisi-rady-1283033
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