
Střední škola právní - Právní akademie, s.r.o.
Veřejnosprávní činnost (zaměření na mezinárodní vztahy)
září 2015 – červen 2019  SŠ s maturitou

Rodič
Rodičovská dovolená
červen 2022 – červen 2025  3 roky a 1 měsíc 

Péče o dítě

Specialista náboru
Manpower, s.r.o.
srpen 2020 – leden 2022  1 rok a 6 měsíců 

- Aktivní hledání vhodných kandidátů na různorodé pozice, komunikace s klienty a kandidáty/uchazeči,

psaní inzerce, administrativa (práce s interním systémem, tabulky, smlouvy..), spolupráce na zajímavých

projektech, vedení pohovorů na pobočce, udržování dobrých vztahů s klienty

Recepční v administrativě
Komwag, podnik čistoty a údržby města, a.s.
únor 2020 – červenec 2020  6 měsíců 

- Vyřizování telefonátů, stížností a objednávek, přijímání návštěv, přebírání balíků a pošty

němčina  mírně pokročilá

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS expert
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Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti začátečník

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Kde hledám práci
Doubravčice + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
HR konzultant
HR specialista
Náborář
Personalista

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Doubravčice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-naboru-recepcni-v-administrative-rodic-zivotopis-1293608
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