
Střední ekonomická škola
Všeobecná ekonomie
září 1985 – červen 1989  SŠ s maturitou

Specialista karetniho oddělení
Orlen Unipetrol RPA s.r. o.
červen 2022 – dosud  2 roky 

Komunikace se zákazníky, správa pohledávek ,správa kreditních limitů, správa karetních produktů,

Vyřizování požadavků klientů - slevy, poplatky, správa karet, vyúčtování spolupracujících čerp.stanic

(franšíz), vyúčtování tank.karet ost.spol. (CCS, OMV,Shell,Čepro) práce s interními systémy spojenými s

výrobou karet, nastavení produktů, autorizace plateb

Hospodářka na ubytovaci koleji
Správa účelových zařízení ČVUT
květen 2012 – květen 2022  10 let a 1 měsíc 

Správa koleje, ubytování studentů, rezervace, nástupy, odchody, komunikace s ubytovanými studenty,

inventury majetku a s tím spojená administrativa, kontrola a zajištění úklidu, chod ostrahy,

asistentka inzertního oddělení
Motorpresse Bohemia, s.r.o.
září 2011 – duben 2012  8 měsíců 

zajišťování podkladů k inzerci od inzerentů, zadávání do interního systému pro výrobu a tisk odb.časopisů

obch.manager dopravní techniky, strojů a zařízení
DS Leasing, a.s.
červen 2004 – září 2010  6 let a 4 měsíce 

zpracování nabídkových kalkulací příprava podkladů a uzavírání leasingových smluv na finanční leasing

vč.kompletního servisu klientům správa pohledávek komunikace s klienty i dodavateli poradenství na

jednotlivé produkty leasingu dopravní techniky, strojů a zařízení

 603******  ssv***@***.cz
 Rok narození 1971
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specialista zpracování leasingových smluv na dopravní techniku, stroje a zařízení
ČSOB Leasing, a.s.
únor 2002 – květen 2004  2 roky a 4 měsíce 

kompletní příprava a zajištění podkladů pro uzavení leas. smlouvy vč. servisu zákazníkům komunikace se

zákazníky, nabídka produktů zpracování nabídkových kalkulací

specialista obchodního oddělení
NOVA AUTO Leasing, a.s.
září 1998 – leden 2002  3 roky a 5 měsíců 

příprava podkladů pro uzavření leasingových smluv, zajištění ekonomických výkazů správa pohledávek

následná péče o stávající portfolio klientů

vedoucí prodeje nových vozidel zn. Škoda
Autocentrum Šídlo
březen 1996 – srpen 1998  2 roky a 6 měsíců 

prodej vozidel, nabídky a kalkulace zákazníkům uzavírání obch. smluv, zprostředkování leasingu a

pojištění, administrativa směrem k dodavateli Škoda Auto (objednávání nových vozidel)

vedoucí prodeje nových vozidel FIAT
NAP s.r.o.
září 1994 – únor 1996  1 rok a 6 měsíců 

prodej vozidel, zpracování kalkulací, podkladů pro leasing a pojištění objednávaní nových vozidel,

administrativa směrem k zastoupení FIAT ČR

asistentka ekonomického náměstka
OREA Praha
září 1989 – září 1994  5 let a 1 měsíc 

zajištění chodu kanceláře

němčina  mírně pokročilá

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

sport, kultura, cestování

Kde hledám práci
Praha + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Leasingový specialista
Pracovník back office
Pracovník na přepážce
Prodejce vozů
Přijímací technik
Recepční v administrativě
Referent
Správce vozového parku

Možná spolupráce
Plný úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Praha-Michle

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-karetniho-oddeleni-hospodarka-na-ubytovaci-koleji-asistentka-inzertniho-oddeleni-obchmanager-dopravni-techniky-stroju-a-zarizeni-zivotopis-1292344
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