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= Vzdélani Stredni ekonomicka $kola
Véeobecnd ekonomie
241 1985 — &erven 1989 « SS s maturitou
Praxe Specialista karetniho oddéleni

Orlen Unipetrol RPA s.r. o.

¢erven 2022 — dosud < 2 roky

Komunikace se zakazniky, sprava pohleddvek ,sprava kreditnich limitd, sprava karetnich produktd,
Vyfizovani pozadavkd klientl - slevy, poplatky, sprava karet, vyuctovani spolupracujicich éerp.stanic
(frandiz), vyctovani tank.karet ost.spol. (CCS, OMV,Shell,Cepro) préce s internimi systémy spojenymi s

vyrobou karet, nastaveni produktt, autorizace plateb

Hospodarka na ubytovaci koleji

Spréva Ulelovych zatizeni CVUT

kvéten 2012 — kvéten 2022 « 10 let a 1 mésic

Spréva koleje, ubytovani studentd, rezervace, nastupy, odchody, komunikace s ubytovanymi studenty,

inventury majetku a s tim spojena administrativa, kontrola a zajisténi uklidu, chod ostrahy,

asistentka inzertniho oddéleni
Motorpresse Bohemia, s.r.o.
z3f 2011 — duben 2012 « 8 mésic

zajistovani podkladl k inzerci od inzerentd, zaddvani do interniho systému pro vyrobu a tisk odb.¢asopis

obch.manager dopravni techniky, stroju a zafizeni

DS Leasing, a.s.

Cerven 2004 — zafi 2010 « 6 let a 4 mésice

zpracovani nabidkovych kalkulaci pfiprava podkladd a uzavirdni leasingovych smluv na finanéni leasing
ve.kompletniho servisu klientdim sprava pohledavek komunikace s klienty i dodavateli poradenstvi na

jednotlivé produkty leasingu dopravni techniky, strojd a zafizeni



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

specialista zpracovani leasingovych smluv na dopravni techniku, stroje a zafizeni
¢soB Leasing, a.s.

unor 2002 — kvéten 2004 « 2 roky a 4 mésice

kompletni pfiprava a zajisténi podklad( pro uzaveni leas. smlouvy v¢. servisu zdkaznikiim komunikace se

zakazniky, nabidka produktd zpracovani nabidkovych kalkulaci

specialista obchodniho oddéleni

NOVA AUTO Leasing, a.s.

zar 1998 — leden 2002 « 3 roky a 5 mésicl

pfiprava podkladd pro uzavieni leasingovych smluv, zajisténi ekonomickych vykaz( sprava pohledavek

naslednd péle o stavajici portfolio klientd

vedouci prodeje novych vozidel zn. Skoda

Autocentrum Sidlo

bfezen 1996 — srpen 1998 « 2 roky a 6 mésicQ

prodej vozidel, nabidky a kalkulace zakaznikdm uzavirani obch. smluv, zprostfedkovani leasingu a

poji&téni, administrativa smérem k dodavateli Skoda Auto (objednévani novych vozidel)

vedouci prodeje novych vozidel FIAT

NAP s.r.o.

zafi 1994 — dnor 1996 - 1 rok a 6 mésicl

prodej vozidel, zpracovani kalkulaci, podkladd pro leasing a pojisténi objedndvani novych vozidel,

administrativa smérem k zastoupeni FIAT CR

asistentka ekonomického naméstka
OREA Praha
zari 1989 — zari 1994 « 5 let a 1 mésic

zajisténi chodu kancelare

v Ve /7 Vv Ve /
némcina - mirné pokrocila
angliétina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily



i Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelnd a efektivni komunikace

sport, kultura, cestovani

Kde hledam praci
Praha + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Leasingovy specialista
Pracovnik back office
Pracovnik na pfepazce
Prodejce vozi

Prijimaci technik
Recepéni v administrativé
Referent

Spravce vozového parku

Mozna spoluprace
Plny uvazek



Q Bydlisté

Praha-Michle

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-karetniho-oddeleni-hospodarka-na-ubytovaci-koleji-asistentka-inzertniho-oddeleni-obchmanager-dopravni-techniky-stroju-a-zarizeni-zivotopis-1292344
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