Petra S.

‘. 737****** = pes***@***.com

B Rok narozeni 1982

ID: 1286266

= Vzdélani SOS a SOU, Jiginskd 762, 293 01 Mlad3 Boleslav
Verejnospravni ¢innost
1998 - 2002 » SS s maturitou

Praxe specialista back office
Leasing Ceské spofitelny, a.s.
2006 — 2024 - 18 let a 6 mésict

agenda klientského centra kontrola a proplaceni Gvérovych/leasingovych smluv

Telefonni operator

Beneficial Finance, a.s.

2004 — 2006 + 2 roky a 6 mésicd

sepisovani zadosti o financovani, fedeni pozadavkt klientl telefonicky a emailem, vymahani dluznych

¢astek

sekretarka
Infinity, a.s.
2002 - 2004 « 2 roky a 6 mésicl

zajisténi chodu sekretaridtu administrativa

® Jazyky $panélétina - zaddtednik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz



CJ Technické
znalosti

N Kurzy

i Dovednosti

3 Zajmy

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zacatecnik

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti-expert

Ceska spotitelna, a.s.
Kurz telefonické komunikace, Osobnostni kurz 4 Zivly, Time management
2006

Positive s.r.o.
kurz komunikace a asertivity
2005

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Dalsi dovednosti

loajalita

brigady v gastronomii, cvic¢eni, ¢teni, rada fidim auto



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Hostavice + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Asistentka

Celni deklarant

Office manager

Pisarka

Pracovnik back office

Pracovnik reklamaéniho oddéleni
Recepéni v administrativé
Specialista logistiky

Spravce vozového parku

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Praha-Hostavice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-back-office-telefonni-operator-sekretarka-zivotopis-1286266
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