
SOŠ a SOU, Jičínská 762, 293 01 Mladá Boleslav
Veřejnosprávní činnost
1998 – 2002  SŠ s maturitou

specialista back office
Leasing České spořitelny, a.s.
2006 – 2024  18 let a 6 měsíců 

agenda klientského centra kontrola a proplácení úvěrových/leasingových smluv

Telefonní operátor
Beneficial Finance, a.s.
2004 – 2006  2 roky a 6 měsíců 

sepisování žádostí o financování, řešení požadavků klientů telefonicky a emailem, vymáhání dlužných

částek

sekretářka
Infinity, a.s.
2002 – 2004  2 roky a 6 měsíců 

zajištění chodu sekretariátu administrativa

španělština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 737******  pes***@***.com
 Rok narození 1982

Petra S.

ID: 1286266

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) začátečník 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

Česká spořitelna, a.s.
Kurz telefonické komunikace, Osobnostní kurz 4 živly, Time management
2006

Positive s.r.o.
kurz komunikace a asertivity
2005

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
loajalita

brigády v gastronomii, cvičení, čtení, ráda řídím auto

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Hostavice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Asistentka
Celní deklarant
Office manager
Písařka
Pracovník back office
Pracovník reklamačního oddělení
Recepční v administrativě
Specialista logistiky
Správce vozového parku

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Hostavice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-back-office-telefonni-operator-sekretarka-zivotopis-1286266
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