
Vyšší odborná škola grafická a Střední průmyslová škola grafická, Praha 1,
Hellichova 22
Užitá fotografie a média
září 2008 – červen 2012  SŠ s maturitou

Specialista autorizačního oddělení
Schlieger
březen 2023 – dosud  1 rok a 3 měsíce 

Kontrola smluv, schvalování autorizačních výjezdů, evidence dodaných podkladů, zadávání informací do

interních databází, tvorba revizní zprávy ke schválení revizním technikem, kontrola faktické správnosti

revizní zprávy, vytváření pracovních procesů pro zefektivnění práce na základě získaných zkušeností,

komunikace a spolupráce napříč všemi odděleními firmy - např. revizní technici, plánování, servis,

distribuce, komunikace se zákazníky, operativní řešení nestandartních situací. Tvorba vizuální i obsahové

stránky revizní zprávy, manuálu pro revizní a autorizační techniky. Zpracování projektové dokumentace

FVE.

Asistent pedagoga, třídní učitelka
Mateřská škola
srpen 2018 – leden 2023  4 roky a 6 měsíců 

Asistent pedagoga - práce s dětmi se SVP, spolupráce s pedagogem Třídní učitelka, vedoucí učitelka -

práce s dětmi předškolního věku, vzdělávání dětí, vedení třídy, komunikace s rodiči, organizace třídy,

administrativa, spolupráce s vedením MŠ, organizace mimoškolních akcí, vedení a organizace kroužků.

Prodavač
Výtvarný ateliér
březen 2012 – prosinec 2019  7 let a 10 měsíců 

Administrativa - zpracování a odesílání objednávek, správa eshopu, správa skladových zásob. Stánkový

prodej na řemeslných trzích a jarmarcích - přímý prodej zákazníkům, správa kasy a celého prodejního

stánku, komunikace s pořadateli, výpomoc při výrobě zboží.

vedoucí animačních programů
Krajináři z.s.
leden 2015 – červen 2017  2 roky a 6 měsíců 

Organizace animačních programů denních i týdenních pro mateřské a základní školy, pro firmy a

soukromé akce. Zajištění chodu celé akce, komunikace se školami, s hotely, administrativa, správa financí,

vedení týmu animátorů a lektorů, lektorská činnost, grafické práce, zodpovědnost za chod celé akce

 775******  maj***@***.com
 Rok narození 1993

Magdaléna B.

ID: 859406

Vzdělání

Praxe



Číšník/servírka
Dobrá trafika
2012 – 2013  1 rok a 6 měsíců 

Příprava nápojů a pokrmů, obsluha zákazníků, komunikace se zákazníky

němčina  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw 
Adobe Photoshop

Další programy a počítačové znalosti 
CRM, Mmork

Malá technická univerzita
Kurz pro pedagogy mateřských a základních škol zaměřený na představení nejrůznějších
technických staveb a principů, jak fungují. Kurz zameřený na to, jak hravou formou dětem
přiblížit jak funguje elektřina, voda, kanalizace, ropná plošina atd. 
duben 2022

rytmizační cvičení pro děti v MŠ
2019

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Ruční a výtvarné práce , kultura geocashing, příroda
horolezectví, vysokohorská turistika, via ferraty, cyklistika

Kde hledám práci
Praha-Břevnov + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Asistent v médiích, reklamě, PR
Office manager
Pracovník back office
Školitel

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Břevnov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-autorizacniho-oddeleni-asistent-pedagoga-tridni-ucitelka-prodavac-vedouci-animacnich-programu-cisnik-servirka-zivotopis-859406
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