VERONIKA K.

‘. 603****** B kle***@***.cz
B Rok narozeni 1991

ID: 937319

= Vzdélani Obchodni akademie a Vy&&i odborna $kola ekonomicka
Obchodni akademie
z&¥ 2006 — kvéten 2010 « SS's maturitou

Praxe Referent
Generalni finanéni feditelstvi
listopad 2023 — dosud « 7 mésicd

Provoz podatelny, kontakt s verejnosti, prace s programem ADIS.

Soudni zapisovatelka

Okresni soud ve Svitavach

zafi 2017 — dosud + 6 let a 9 mésicd

Zapisovani pfi soudnich jednanich, kompletace rozhodnuti, plnéni ukold od referentd, komunikace s

verejnosti, prace s programem ISAS.

Referentka nakupniho oddéleni
Paperas.r. o.
¢erven 2017 — srpen 2017 « 3 mésice

Objednavani zbozi, pfijem zboZi, feSeni reklamaci, kontakt s dodavatelem.

Soudni zapisovatelka

Okresni soud ve Svitavach

unor 2011 — ¢erven 2017 « 6 let a 5 mésicl

Zapisovani pfi soudnich jednanich, kompletace rozhodnuti, plnéni ukold od referentl, komunikace s

verejnosti, prace s programem ISAS.

Administrativni pracovnik
Machala a. s.
srpen 2010 — dnor 2011 « 7 mésicd

Telefonické sjednani termind akci.

® Jazyky angli¢tina - zacdtednik

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz



CJ Technické
znalosti

N Kurzy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Operacni systémy
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Studium pro asistenty pedagoga
cerven 2021

H.E.A.T. PROGRAM INSTRUKTOR
unor 2016

Statni zkouska z kanceldfského psani na klavesnici
kvéten 2009

Kde hledam praci
Svitavy + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Svitavy

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/soudni-zapisovatelka-referentka-nakupniho-oddeleni-administrativni-pracovnik-referent-zivotopis-937319
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