ID: 1285338

= Vzdélani

Praxe

Jana K.

‘. 723****** B kob***@***.com
B Rok narozeni 1990

Obchodni akademie Kolin
Ekonomika a administrativa
241 2006 — kvéten 2010 « SS s maturitou

Pracovnik call centra

Conectart

zaf{ 2023 — dosud * 9 mésicd

Zajistovani sluzeb pro klienty pojistoven ohledné asistenénich sluzeb k automobildim, asistence ohledné

pojisténi domacnosti a asistence k cestovnimu pojisténi.

mama
Materska a nasledné rodi¢ovska dovolend, 2x po sobé
listopad 2018 — zafi 2023 « 4 roky a 11 mésicd

Zdokonaleni v fizeni automobilu, prace pod tlakem, organizovani ¢asu a urceni prioritni prace

Vymahajici ufednice, soudni vykonavatel

Okresni soud v Koliné

duben 2016 - listopad 2018 « 2 roky a 8 mésicl

vymahani pohledavek Okresnihou soudu podle danového rfadu, veskera spisova agenda ohledné

pfifazenych spis(, véetné odpisy, zajistovani soudnich vykon(, predbéznych opatfeni a soudnich exekuci

Pracovnice infocentra

Okresni soud v Koliné

prosinec 2014 — duben 2016 « 1 rok a 5 mésicl

podavani informaci Géastnikdim soudnich Fizeni, osobni i telefonickd komunikace, zajistovani nahliZzeni do

spist, vyznadovani pravni moci, zasilani rozhodnuti s vyznacenou pravni moci

Pracovnice podatelny

Okresni soud v Koliné

leden 2014 — prosinec 2014 « 1 rok

Prijem soudnich podani, soudnich spisd, komunikace s lidmi, zpracovani a odesilani veskeré soudni posty,

prace se spisy ze spisovny soudu, objednavky, evidence, pfijem a vydej kancelarského zbozi



Soudni zapisovatel
Okresni soud v Koling
listopad 2010 — leden 2014 « 3 roky a 3 mésice

Zaspsani protokolu z jednani, vypravovani soudnich pisemnosti, zpracovani referatd, prace se spisem

® Jazyky angli¢tina - zac¢atec¢nik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti-expert

A Kurzy Obsluha osobniho poditace dle osnov ECDL
Pouzivani PC a sprava soubor(, internet a elektronicka posta, MS Word, MS Excel, MS
Acces, MS Outlook,
listopad 2010

Statni zkouska z kancelarského psani na klavesnici
psani na klavesnici, zpracovani textu na pocitaci
¢erven 2009

i Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost



Zvladani stresu, prace pod tlakem



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost préace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Kde hledam praci
Kutnd Hora + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Administrativni pracovnik

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Kutna Hora

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/soudni-zapisovatel-pracovnice-podatelny-pracovnice-infocentra-vymahajici-urednice-soudni-vykonavatel-mama-pracovnik-call-centra-zivotopis-1285338
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