Renata S.

‘. 728****** B Ren***@***.cz
B Rok narozeni 1991

ID: 1299175

= Vzdélani SOS a SOU - MSP Letovice
Obchodné - podnikatelska ¢innost
2007 - 2011 « SS s maturitou

Praxe Asistentka v administrativé
Bedy group s.r.o
Cervenec 2023 — dosud « 11 mésicl
Priprava smluv Priprava podkladi k fakturaci Firemni korespondence Vyfizovani telefonnich hovord

Priprava podklad( pro nadfizené a ostatni kolegy

Skladovy referent

IMI CCI Czech Republic, s.r.o

prosinec 2011 — ¢ervenec 2023 « 11 let a 8 mésicd

Komunikace se zdkaznikem - telefonicky, emailem Zpracovani prijemek/vydejek zboZi v ramci skladovani
Ptiprava podkladd k inventurdm Re&eni reklamaci Vystavovéni dodacich list(, doklady pro dopravce, a

faktury k objednavka Objednavani kancelarskych potreb a spotfebniho materialu

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢atecnik

¢estina - vyborna

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrodily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a Uletni software

Pohoda . zacatecnik



iv Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydliste

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Znalost ERP systému

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

PrizpUsobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Hudba, uméni a kultura, sporty, cestovani

Kde hledam praci
Brno + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Referent

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Adamov, okres Blansko

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/skladovy-referent-asistentka-v-administrative-zivotopis-1299175
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