
SOŠ a SOU - MŠP Letovice
Obchodně - podnikatelská činnost
2007 – 2011  SŠ s maturitou

Asistentka v administrativě
Bedy group s.r.o
červenec 2023 – dosud  11 měsíců 

Příprava smluv Příprava podkladů k fakturaci Firemní korespondence Vyřizování telefonních hovorů

Příprava podkladů pro nadřízené a ostatní kolegy

Skladovy referent
IMI CCI Czech Republic, s.r.o
prosinec 2011 – červenec 2023  11 let a 8 měsíců 

Komunikace se zákazníkem - telefonicky, emailem Zpracování příjemek/výdejek zboží v rámci skladování

Příprava podkladů k inventurám Řešení reklamaci Vystavování dodacích listů, doklady pro dopravce, a

faktury k objednávka Objednávání kancelářských potřeb a spotřebního materiálu

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník

 728******  Ren***@***.cz
 Rok narození 1991

Renata Š.

ID: 1299175

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Technické
znalosti



Další programy a počítačové znalosti 
Znalost ERP systému

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Hudba, umění a kultura, sporty, cestování

Kde hledám práci
Brno + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Pracovník back office
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Adamov, okres Blansko

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/skladovy-referent-asistentka-v-administrative-zivotopis-1299175
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