
1. KŠPA Litoměřice
Veřejnosprávní činnost
2010 – 2014  SŠ s maturitou

Kontrolor výroby
Škoda Auto, a.s. Vrchlabí
listopad 2020 – 2021  1 rok a 2 měsíce 

agentura LCI Engineering INC - DPČ - vizuální kontrola hřídelí TW1 + TW2 + TW3

Vychovatel
KROK pro všechny generace o.s. Česká Lípa
leden 2019 – 2021  3 roky 

-pěstounská péče

Asistentka
1. Novoborský šachový klub, s.r.o.
červenec 2019 – červen 2020  1 rok 

-žádosti o dotace -zapisování událostí a článků na webové stránky -zpracovávání objednávek z e-shopu -

rezervace hotelů, restaurací -komunikace s ostatními úřady a společnostmi -sken a tisk dokumentů -

zpracovávání přijatých a vydaných faktur + pokladních dokladů -spolupráce s pražskými hotely:

zapisování recenzí (booking, tripadvisor), tvorba excel tabulek, guestjoy

Administrativní pracovník, obor Administrativa
Svět žárovek a.s. Litoměřice
září 2017 – prosinec 2018  1 rok a 4 měsíce 

-objednávání zboží od dodavatelů -práce s e-shopem -komunikace se zákazníky -řešení reklamací -

naskladňování a vyskladňování zboží -odesílání zboží přes dopravce (GEIS, PPL, Zásilkovna)

Vychovatel, obor Vzdělávání a školství
Pěstounská pěče, OSPOD Litoměřice - pěstounka
2016 – 2018  2 roky a 6 měsíců 

- péče o děti

 721******  kla***@***.cz
 Rok narození 1994

Klára Š.
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Vzdělání

Praxe



Administrativní pracovník, obor Administrativa
EXEKUTORSKÝ ÚŘAD LITOMĚŘICE JUDr. Ondřej Mareš, ll.m., soudní exekutor
únor 2016 – únor 2017  1 rok a 1 měsíc 

- zapisování návrhů exekucí - vyhledávání v centrální evidenci obyvatel a centralní evidenci exekucí -

vyhledávání stavebních a penzijních spoření - součinnosti - pověření k zahájení exekuce - vyhledávání

insolvencí a místní příslušnosti

Dělník ve výrobě, obor Výroba a průmysl
Schöeller Křešice s.r.o.
2015 – 2016  1 rok a 6 měsíců 

- předení nití - obsluha strojů

Skladník / manipulant, obor Doprava, zásobování a logistika
Tesco Stores ČR a.s. Postřižín - distribuční sklad
2014 – 2015  1 rok a 6 měsíců 

-příjem a expedice čerstvých potravin -činnost clerk (systémové zatěžování obalů, práce s PC: Word,

Excel...) -zástupce vedoucí úseku expedice

angličtina  mírně pokročilá

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
Linux / BSD / Unix 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

turistika, geocaching, cestování, čtení, filmy, hudba, domácí mazlíčci, skládání puzzlí,
tvoření dekorací

Jazyky

Technické
znalosti

Zájmy



Kde hledám práci
Vrchlabí + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Advokátní a notářský koncipient
Archivář
Asistentka
Asistent pedagoga
Knihovník
Pracovník back office
Učitel mateřské školky
Úředník
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Vrchlabí

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/kontrolor-vyroby-vychovatel-asistentka-administrativni-pracovnik-obor-administrativa-vychovatel-obor-vzdelavani-a-skolstvi-delnik-ve-vyrobe-obor-vyrob-266406
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