
Gymnázium Vysočany
Obchodní akademie (Aplikovaná ekonomie)
září 1978 – červen 1982  SŠ s maturitou

Shop manager a recepce
ZEPTER s.r.o.
2003 – dosud  21 let a 5 měsíců 

objednávky zboží, aranžování výloh, platby, banka, prodej, reklamace, opravy, komunikace se zástupci

firmy, příprava prodejních akcí,

vedoucí kanceláře právního oddělení
Texit a oděvy praha
1984 – 1988  4 roky a 6 měsíců 

zakládáníspisů, jednání s podnikovými právníky, jednání s policii, vyřizování jednoduché právní agendy

vedoucí oddělení pro péči o děti
Okresní soud pro Prahu-východ
září 1982 – 1984  2 roky a 4 měsíce 

řízení kanceláře, zakládání spisů, zapisování při jednání

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) začátečník 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník

kurzy v rámci vzdělávání v oboru a znalostí produktů ZEPTER
2003

 737******  bun***@***.cz
 Rok narození 1964

IVANA P.

ID: 1275324

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

sport, kolo, brusle, lyže , zahrada, pes, plavání

Kde hledám práci
Praha-Břevnov + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Břevnov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/shop-manager-a-recepce-vedouci-kancelare-pravniho-oddeleni-vedouci-oddeleni-pro-peci-o-deti-zivotopis-1275324
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