ID: 1296212

= Vzdélani

Praxe

Zuzana R.

R 732%xxxx 8 zZuz***@***.com

B Rok narozeni 1984

Hotelova 3kola, Plzen, U Borského parku 3
Spolecéné stravovani
z&¥ 2003 — kvéten 2005 « SS's maturitou

Hotelova skola, Plzer, U Borského parku 3
Ciénik - servirka
zari 2000 — ¢erven 2003 « Vyuceni

Asistent logistiky

COPO CENTRAL EUROPE s.r.o.

listopad 2022 — dosud « 1 rok a 7 mésic

Tydenni aktualizace forcastu zdkaznik(. Objedndvani dopravy dild k zdkaznikdm. Objedndvani materidlu k
vyrobé. Sprava zakaznickych portall. Evidence a sprava toku oball. Sprava objednavani a pridélovani
OOPP. Vystavovani faktur zdkaznikim. Drobnd administrativa ( ndkup kanceldrskych potreb,

obderstveni,...). Sprava externiho archivu pro dokumentaci (skartace, ulozeni dokumentd,..).

Uéetni a personilni asistent

COPO TEXTIL PORTUGAL S.A., organizaéni slozka

leden 2020 - fijen 2022 « 2 roky a 10 mésict

Pfijimani faktur od dodavatel( v G¢etnim systému. Vystavovani faktur zdkaznikdm. Vystavovani
objedndvek k novym projektdm. Sprava dochdzkového systému. Platby dodavateldm. Kontrola banky a
Uéetnich operaci. Doddvani podkladd pro Ucetni zavérku. Spréva, objedndvani a pfidélovani OOPP.

Veskerd administrativa spojend s novymi nastupy ( smlouvy, pracovnélékarské prohlidky, skolent, ....).

Uéetni asistent
COPO TEXTIL PORTUGAL S.A., organizaéni slozka

bfezen 2018 — prosinec 2019 « 1 rok a 10 mésicd
Prijimani faktur v Géetnim systému. Vystavovani faktur zakaznikim. Vystavovani objednavek k novym

projektdm. Sprava pokladny. Sprava dochdzkového systému.

Servirka
Bolevecka pizzerie, U Jam 26, Plzen
fljen 2017 — prosinec 2018 « 1 rok a 3 mésice

Obsluha zdkaznik( restaurace



Telefonni operator - prodejce (pobocka Plzen)

IV - nakladatelstvi s.r.o., Konévova 2660/141

listopad 2016 — duben 2017 « 6 mésicd

Prodej reklamniho mista firem v preventivnich publikacich pro déti zamérenych na bezpec¢nost. Na
zakladé téchto prodejd mohly byt publikace distribuovany do $kol, materskych $kolek a détskych skupin

zdarma.

Servirka
Bolevecka pizzerie, U Jam 26, Plzen
¢erven 2005 — ¢erven 2016 « 11 leta 1 mésic

béhem pracovniho poméru materska a rodic¢ovska dovolena

® Jazyky némdéina - zacatecnik
angli¢tina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrodily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

ERP a Ucetni software
SAP - pokrocily

iv Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost



@ Predstava
o praci

Q Bydliéte

Mohu nabidnout
Empatii
Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Kde hledam praci

Plzer + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Disponent

Fakturant/ka

HR konzultant

Logistik

Nakupdi

Personalista

Pracovnik back office

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Plzen

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/servirka-telefonni-operator-prodejce-pobocka-plzen-ucetni-asistent-ucetni-a-personalni-asistent-asistent-logistiky-zivotopis-1296212
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