
Hotelová škola, Plzeň, U Borského parku 3
Společné stravování
září 2003 – květen 2005  SŠ s maturitou

Hotelová škola, Plzeň, U Borského parku 3
Číšník - servírka
září 2000 – červen 2003  Vyučení

Asistent logistiky
COPO CENTRAL EUROPE s.r.o.
listopad 2022 – dosud  1 rok a 7 měsíců 

Týdenní aktualizace forcastu zákazníků. Objednávání dopravy dílů k zákazníkům. Objednávání materiálu k

výrobě. Správa zákaznických portálů. Evidence a správa toku obalů. Správa objednávání a přidělování

OOPP. Vystavování faktur zákazníkům. Drobná administrativa ( nákup kancelářských potřeb,

občerstvení,...). Správa externího archivu pro dokumentaci (skartace, uložení dokumentů,..).

Účetní a personální asistent
COPO TÉXTIL PORTUGAL S.A., organizační složka
leden 2020 – říjen 2022  2 roky a 10 měsíců 

Přijímání faktur od dodavatelů v účetním systému. Vystavování faktur zákazníkům. Vystavování

objednávek k novým projektům. Správa docházkového systému. Platby dodavatelům. Kontrola banky a

účetních operací. Dodávání podkladů pro účetní závěrku. Správa, objednávání a přidělování OOPP.

Veškerá administrativa spojená s novými nástupy ( smlouvy, pracovnělékařské prohlídky, školení, ....).

Účetní asistent
COPO TÉXTIL PORTUGAL S.A., organizační složka
březen 2018 – prosinec 2019  1 rok a 10 měsíců 

Přijímání faktur v účetním systému. Vystavování faktur zákazníkům. Vystavování objednávek k novým

projektům. Správa pokladny. Správa docházkového systému.

Servírka
Bolevecká pizzerie, U Jam 26, Plzeň
říjen 2017 – prosinec 2018  1 rok a 3 měsíce 

Obsluha zákazníků restaurace

 732******  zuz***@***.com
 Rok narození 1984

Zuzana R.

ID: 1296212

Vzdělání

Praxe



Telefonní operátor - prodejce (pobočka Plzeň)
IV - nakladatelství s.r.o., Koněvova 2660/141
listopad 2016 – duben 2017  6 měsíců 

Prodej reklamního místa firem v preventivních publikacích pro děti zaměřených na bezpečnost. Na

základě těchto prodejů mohly být publikace distribuovány do škol, mateřských školek a dětských skupin

zdarma.

Servírka
Bolevecká pizzerie, U Jam 26, Plzeň
červen 2005 – červen 2016  11 let a 1 měsíc 

během pracovního poměru mateřská a rodičovská dovolená

němčina  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

ERP a účetní software 
SAP pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Kde hledám práci
Plzeň + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Disponent
Fakturant/ka
HR konzultant
Logistik
Nákupčí
Personalista
Pracovník back office

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Plzeň

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/servirka-telefonni-operator-prodejce-pobocka-plzen-ucetni-asistent-ucetni-a-personalni-asistent-asistent-logistiky-zivotopis-1296212
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