
Gymnázium Teplice
ekonomika a organizace
září 1981 – červen 1985  SŠ s maturitou

mzdová účetní, personalista, vedoucí kanceláře
Účetní firma
červenec 1997 – dosud  26 let a 11 měsíců 

Komplexní zpracování mzdové agendy pro klienta, komunikace se zaměstnanci, evidence a archivace

podkladů pro mzdy, komunikace s úřady a státními institucemi, podpora klienta a řešení dotazů v oblasti

mzdového účetnictví.

vedoucí kanceláře
Krajské sdružení advokátů Ústí n/L
prosinec 1988 – červen 1990  1 rok a 7 měsíců 

běžné administrativní činnosti v kanceláři advokáta

sekretářka náměstka odbytu
Severočeské cukrovary , koncernový podnik Žatec
září 1985 – listopad 1988  3 roky a 3 měsíce 

běžné činnosti v administrativě

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

 728******  vla***@***.cz
 Rok narození 1967

Vladimíra Š.

ID: 1273583

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook expert 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
Money S5 pokročilý 
Pohoda expert 
SAP začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
Mzdový software Pamica - expert

vzdělávací program IES , mzdový auditor
mzdový auditor , zakončený závěrečnou zkouškou
listopad 1998

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Mé zájmy ve volném čase jsou různorodé. Poslední dobou nejraději maluji a věnuji se
různým kreativním činnostem. Ráda sportuji a trávím čas se svou rodinou.

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha + 30 km ochota dojíždět
Teplice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Mzdová účetní
Personalista

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Teplice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/sekretarka-namestka-odbytu-vedouci-kancelare-mzdova-ucetni-personalista-vedouci-kancelare-zivotopis-1273583
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