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B Rok narozeni 1967

Gymnazium Teplice
ekonomika a organizace

741 1981 — &erven 1985 « SS s maturitou

mzdova uéetni, personalista, vedouci kancelare

Uéetni firma

cervenec 1997 —dosud « 26 leta 11 mésicd

Komplexni zpracovani mzdové agendy pro klienta, komunikace se zaméstnanci, evidence a archivace
podkladl pro mzdy, komunikace s Ufady a statnimi institucemi, podpora klienta a fe$eni dotazdl v oblasti

mzdového Ucetnictvi.

vedouci kancelare
Krajské sdruZeni advokatd Usti n/L
prosinec 1988 — ¢erven 1990 « 1 rok a 7 mésicd

béZné administrativni ¢innosti v kancelafi advokata

sekretarka naméstka odbytu
Severoteské cukrovary , koncernovy podnik Zatec
zari 1985 — listopad 1988 « 3 roky a 3 mésice

béZné ¢innosti v administrativé

angliétina - zacatecnik

¢estina - vyborna
f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
MS Outlook - expert

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a ucetni software
Money S5 - pokrocily
Pohoda-expert

SAP - zacatecnik

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Mzdovy software Pamica - expert

I Kurzy vzdélavaci program IES , mzdovy auditor
mzdovy auditor , zakonéeny zavére¢nou zkouskou
listopad 1998

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Mé zdjmy ve volném case jsou rlznorodé. Posledni dobou nejradéji maluji a vénuiji se

riznym kreativnim ¢innostem. Rada sportuji a travim ¢as se svou rodinou.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha + 30 km ochota dojizdét
Teplice + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Mzdova uéetni

Personalista

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady

Q Bydlisté Teplice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/sekretarka-namestka-odbytu-vedouci-kancelare-mzdova-ucetni-personalista-vedouci-kancelare-zivotopis-1273583
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