
Soukromá obchodní akademie a obchodní škola, s. r. o.
Technickohospodářské a správní činnosti
září 2001 – září 2003  SŠ s maturitou

Střední odborná škola technická, SOU a U
Technickoadministrativní pracovník
září 1998 – červen 2001  Vyučení

SAP administrátor
Grupo Antolin Bohemia, a.s.
listopad 2018 – leden 2024  5 let a 3 měsíce 

kontrola a oprava výrobních a evidenčních dat v SAP, report dat vedení společnosti, kontrola a uzavírání

docházky externích pracovníků v programu Saitech, archivace výrobních dokumentů.

Mateřská dovolená
Mateřská dovolená
prosinec 2011 – říjen 2018  6 let a 11 měsíců 

Mateřská dovolená

Apretážní dělník
KSM Castings CZ, a. s.
říjen 2010 – listopad 2011  1 rok a 2 měsíce 

Výstupní kontrola

Referent odboru investic a správy majetku
Městský úřad Hrádek nad Nisou
září 2004 – září 2010  6 let a 1 měsíc 

příprava podkladů pro prodej a pronájem pozemků do Rady a Zastupitelstva města, příprava nájemních a

kupních smluv, zadávání objednávek na geometrické plány, správa hřbitovů - příprava nájemních smluv

na hrobová místa, kontrola docházky pracovníků odboru. Při konání voleb, jsem měla pozici zapisovatelky

ve volební komisi.

stážista
Městský úřad Hrádek nad Nisou
listopad 2003 – srpen 2004  10 měsíců 

administrativní práce

 722******  mis***@***.cz
 Rok narození 1983

Zimová M.

ID: 1269208

Vzdělání

Praxe



čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
SAP pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Kde hledám práci
Liberec + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Písařka
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Hrádek nad Nisou

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/sap-administrator-materska-dovolena-apretazni-delnik-referent-odboru-investic-a-spravy-majetku-stazista-zivotopis-1269208
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