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= Vzdélani Soukroma obchodni akademie a obchodni $kola, s. r. o.
Technickohospodarské a spravni ¢innosti
74 2001 — z&# 2003 « SS s maturitou

Stfedni odborna skola technicka, SOU a U
Technickoadministrativni pracovnik
zari 1998 — ¢erven 2001 « Vyuceni

Praxe SAP administrator
Grupo Antolin Bohemia, a.s.
listopad 2018 — leden 2024 « 5 let a 3 mésice

kontrola a oprava vyrobnich a evidenénich dat v SAP, report dat vedeni spole¢nosti, kontrola a uzavirani

dochazky externich pracovnikd v programu Saitech, archivace vyrobnich dokumentd.

Materska dovolenad
Materska dovolena

prosinec 2011 - fijen 2018 « 6 let a 11 mésict

Materska dovolend

Apretazni délnik
KSM Castings CZ, a. s.
fljen 2010 — listopad 2011 « 1 rok a 2 mésice

Vystupni kontrola

Referent odboru investic a spravy majetku

Méstsky Urad Hradek nad Nisou

zafi 2004 — zafi 2010 « 6 leta 1 mésic

pfiprava podkladd pro prodej a prondjem pozemkd do Rady a Zastupitelstva mésta, pfiprava ndjemnich a
kupnich smluv, zaddvani objednavek na geometrické plany, sprava hrbitovd - pfiprava najemnich smluv
na hrobova mista, kontrola dochazky pracovnikd odboru. Pfi konani voleb, jsem méla pozici zapisovatelky

ve volebni komisi.

stazista
Méstsky Urad Hradek nad Nisou
listopad 2003 — srpen 2004 « 10 mésicd

administrativni prace



@ Jazyky ¢edtina - vybornd

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti-expert

ERP a Ucetni software
SAP - pokrodily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni



@ Predstava
o praci

Q Bydliéts

Kde hledam praci
Liberec + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Pisarka

Referent

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Hradek nad Nisou

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/sap-administrator-materska-dovolena-apretazni-delnik-referent-odboru-investic-a-spravy-majetku-stazista-zivotopis-1269208
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