
SVZS Kladno
Sociálně právní činnost
září 2018 – dosud  SŠ s maturitou

Praktická škola, Karlovy Vary
Pečovatelské služby
září 2002 – červen 2005  Vyučení

ZŠ Emmy Destinnové

září 1993 – červen 2002  Základní

Finanční koordinátor
UNICA Prague s.r.o.
červen 2023 – dosud  1 rok 

Vytváření faktur, zálohových faktur, zasílání finančních reportů a výkazů pro vedení společnosti, úzká

spolupráce s externí účetní Stahování bankovních výpisů a párování plateb, vedení pokladny v CZK a

EUR, odvody hotovosti do banky Administrativní podpora ředitelky kliniky a pacientských koordinátorek.

Zaučování nových kolegyň stran vytváření dokladů a platební politiky Vykazování péče na pojišťovny,

komunikace s pojišťovnami Kontrola a řešení pohledávek Příprava, organizace a zpracování služebních

cest/náhrad

Recepční, asistent ředitele
SALUBRA s.r.o.
září 2022 – červen 2023  10 měsíců 

Objednávání, písemná, telefonická komunikace s klienty. Domlouvání schůzek, vedení pokladny,

kartotéky. Správa ordinací a prostoru kliniky.

Operátor specialista
LEGO
červenec 2020 – listopad 2022  2 roky a 5 měsíců 

Správa linky, kvalita

Security control screener
Letiště Praha a.s.
září 2007 – červen 2020  12 let a 10 měsíců 

Ochrana civilního letectví před protiprávními činy pomocí speciální detekční techniky

 776******  kat***@***.cz
 Rok narození 1987

Kateřina Z.

ID: 1286800

Vzdělání

Praxe



Sanitářka / sanitář
FN MOTOl
prosinec 2005 – srpen 2007  1 rok a 9 měsíců 

Péšče o dlouhodobě nemocné, oddělení Interny LDN

ruština  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník 
SAP začátečník

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Cestování, četba

Kde hledám práci
Slaný + 30 km ochota dojíždět
Praha-Dejvice + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Pracovník back office
Pracovník call centra
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Slaný

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/sanitarka-sanitar-security-control-screener-operator-specialista-recepcni-asistent-reditele-financni-koordinator-zivotopis-1286800
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