
Obchodní akademie POA
Ekonomie a cestovní ruch
září 2013 – květen 2017  SŠ s maturitou

Referentka obchodního oddělení s Italštinou
new delespine, s.r.o.
únor 2022 – leden 2024  2 roky 

Starala jsem se o zpracování přijatých a vydaných objednávek, komunikaci se zákazníky a dodavately z

itálie, fakturaci, vytváření deních reportů pro dopravu, objednávky dopravy pro zboží, reklamace, zadávání

nových položek do programu, vytváření ceníků a mnoho další.

Samostatná účetní
G.G. a.s.
září 2019 – prosinec 2021  2 roky a 4 měsíce 

Ve společnosti G.G. jsem pracovala jako samostatná účetní, náplní mé práce bylo vystavování faktur v

programu Aconto, zadávání a účtování pokladních dokladů, přijatých i vydaných faktur a následné zadání

do banky k proplacení. Měsíční kontrola účetnictví a příprava reportů, zpracováni DPH.

Samostatná účetní
Daňová kancelář Libor Fiala
září 2017 – září 2019  2 roky a 1 měsíc 

Hned po škole jsem začala pracovat jako samostatná účetní, kde jsem získala nejvíc zkušeností. Vše nové

jsem se učila za pochodu, a tím že jsem měla možnost si vše vyzkoušet v praxi, jsem rychle nabyla

spoustu nových znalostí. Účtovala jsem v programu Pohoda, kde jsem také připravovala podklady pro

DPH a následně exportovala k odeslání.

angličtina  pokročilý začátečník

italština  středně pokročilá

čeština  výborná

 603******  kel***@***.com
 Rok narození 1996

Kelly U.

ID: 1265062

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 expert 
MacOS expert 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti expert

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw začátečník 
Adobe InDesign pokročilý 
Adobe Photoshop pokročilý 
Figma začátečník

Programovací jazyky 
(X)HTML, CSS začátečník

ERP a účetní software 
Money S5 pokročilý 
Pohoda pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
Úprava fotek pokročilý

Pracovník grafického studia
Adobe Photoshop, Adobe InDesign, Figma
březen 2024

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Technologie, informatika,
webové programní, grafický designe, knihy,
cestování, sub diving, snowboard

Kde hledám práci
Praha-Nové Město + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Databázový administrátor
Fakturant/ka
Grafik
Office manager
Pracovník back office

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Michle

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/samostatna-ucetni-referentka-obchodniho-oddeleni-s-italstinou-zivotopis-1265062
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