
SOUCH Pardubice
Technologické procesy
září 1991 – červen 1993  SŠ s maturitou

SOUCH Pardubice
Provozní chemik
září 1988 – červen 1991  Vyučení

Samostatná laborantka
Univerzita Pardubice
leden 2004 – březen 2024  20 let a 3 měsíce 

Instruktorka studentů chemické fakulty, DTP studio a grafika, tiskové techniky a servis, vedení knihovny

Asistentka
Čásenský & Hlavatý s.r.o.
leden 2002 – prosinec 2003  2 roky 

Řešení pojistných událostí, komunikace s klienty

Referentka prodeje
Fisher Scientific s.r.o.
leden 2001 – prosinec 2001  1 rok 

Zajišťování obchodní agendy, příprava nabídek apod.

Asistentka ředitele
UNOREAL s.r.o.
únor 1997 – srpen 1998  1 rok a 7 měsíců 

Vedení personální agendy, zpracování korespondence obchodních partnerů

Operátorka výpočetního střediska
QUELLE s.r.o.
leden 1995 – prosinec 1996  2 roky 

Zpracování objednávek a faktur, přímý kontakt se zákazníky

Účetní - fakturantka
Semtínská stavební společnost s.r.o.
září 1993 – prosinec 1994  1 rok a 4 měsíce 

Fakturace, příjem objednávek

 776******  mac***@***.cz
 Rok narození 1974

Dana M.

ID: 1287184

Vzdělání

Praxe



němčina  pokročilý začátečník

ruština  mírně pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Jazyky

Technické
znalosti

Dovednosti



Kde hledám práci
Pardubice + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
DTP operátor
Fakturant/ka
Laborant v chemii a potravinářství
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek

Pardubice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/samostatna-laborantka-asistentka-referentka-prodeje-asistentka-reditele-operatorka-vypocetniho-strediska-ucetni-fakturantka-zivotopis-1287184
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