
Obchodní akademie Dušní
obchodní akademie
září 1991 – červen 1995  SŠ s maturitou

sales manager
G-moto / Global Lease s.r.o.
říjen 2020 – říjen 2023  3 roky a 1 měsíc 

prodej motocyklů a příslušenství, příjem do servisu, fakturace, reklamace, objednávky, prodej dealerům,

kompletní správa skladových zásob (MoneyS3), tvorba cen, nákup příslušenství od dealerů

zástupce vedoucího prodejny
GES-electronics a.s.
listopad 2004 – listopad 2020  16 let a 1 měsíc 

prodej elektronických součástek a příslušenství, objednávky, reklamace a vše kolem prodejny, správa

skladových zásob, vedení prodejny

administrátor projektů
Český Telecom, a.s.
leden 2000 – prosinec 2002  3 roky 

administrativní úkoly v týmu, který zaváděl nový centralizovaný informační systém (AMDOCS), dohled

nad migrací dat z původních středisek, vyřizování technických požadavků interních zákazníků v novém

systému, infomaster pro interní zákazníky, spolupráce na vzhledu zákaznických vyúčtování.

back office administrator
Radiomobil a.s. (T-Mobile)
leden 1996 – prosinec 1998  3 roky 

vyřizování žádostí o vystavení náhradních daňových dokladů, školení operátorů ohledně náležitostí

daňových dokladů, aktivace SIM karet, vyřizování emailů v angličtině, asistent vedoucího oddělení

infolinky, atp.

pracovník tiskového centra
COPY GENERAL s.r.o.
leden 1995 – prosinec 1995  1 rok 

kopírování v barvě do A3, tisk velkých formátů (ČB) především technické výkresy, vazba, laminování,

řezání, apd.

 602******  jed***@***.com
 Rok narození 1977

Petr Š.

ID: 1299471

Vzdělání

Praxe



angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
Money S5 pokročilý

Win 95
15 h
srpen 1996

Anlgičtina
pomaturitní studium
červen 1996

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Další dovednosti 
manuální zručnost (vrtání, sestavování nábytku, drobné opravy, základní dovednosti
lakování, kytování, broušení, pájení, slušné znalosti elektrotechniky, přehled o
možnostech led osvětlení, i 230V, krimpování síťového vedení, apd.) Zdravotní stav
100% (neberu žádné léky a s ničím se neléčím)

rodina, sport (8 let závodně tenis, 2 roky kondiční box, pravidelná turistika a cyklistika,
plavání, pin-pong, kulečník, aktivně hudba, film, četba, mluvené slovo, výstavy.

Kde hledám práci
Praha-Vyšehrad + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Pracovník back office
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Vyšehrad

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/sales-manager-zastupce-vedouciho-prodejny-administrator-projektu-back-office-administrator-pracovnik-tiskoveho-centra-zivotopis-1299471
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