
Univerzita Tomáše Bati ve Zlíně
Fakulta logistiky a krizového řízení - Procesní inženýrství - Ovládání rizik
září 2011 – červen 2014  Bakalářské

Sales Advisor
ANTALIS s.r.o.
březen 2021 – dosud  3 roky a 3 měsíce 

Práce v programu SAP – registrace nových zákazníků, nastavovaní cen, vytváření cenových nabídek. Práce

s programem Pivotal – zapisování zaslaných cenových nabídek, telefonických hovorů. Spolupracuji se 4

obchodníky, kterým dělám administrativní a obchodní podporu. Dále zpracovávám dotazníky od

zákazníků, REACH a ROHS dokumenty. Reference – paní Jana Nožičková - HR.

Administrativní pracovnice
Füllmatic s.r.o.
duben 2019 – srpen 2020  1 rok a 5 měsíců 

Vedení pokladny, fakturace, pohledávky, administrativa.

Pracovník v zázemí pošty
Česká pošta, s.p.
leden 2014 – červen 2016  2 roky a 6 měsíců 

Zadávání pošty a balíků do interního programu.

Finanční poradce
Generali Česká pojišťovna a.s.
leden 2013 – prosinec 2014  2 roky 

Získávání nových zákazníků, uzavírání pojistných smluv, vyřizování pojistných událostí.

Účetní/administrativní pracovnice
Solární družstvo
březen 2009 – prosinec 2012  3 roky a 10 měsíců 

Administrativa - vedení pošty, účetnictví - program Pohoda, platební příkazy.

Samostatná ekonomická účetní
HiTechMEDIA Systems s.r.o.
únor 2008 – únor 2009  1 rok a 1 měsíc 

Kompletní vedení podvojného účetnictví firmy v Programu Money S3, platby, urgence plateb.
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Účetní
Futurex spol. s r.o.
červenec 2006 – leden 2008  1 rok a 7 měsíců 

Podvojné účetnictví firmy v programu Gordic, platby, urgence plateb.

slovenština  pokročilý začátečník

angličtina  mírně pokročilá

němčina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený

ERP a účetní software 
Money S5 pokročilý 
Pohoda pokročilý 
SAP zkušený

Tvorba obsahu a online marketing 
Marketing na sociálních sítích pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
program Pivotal

Business etiketa
Školení business etikety od pana Ladislava Špačka.
březen 2022

Personalistika
2007
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Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Další dovednosti 
psaní všemi deseti, sociální sítě

Fotografování, literatura, pečení, turistika, kino

Kde hledám práci
Veselí nad Moravou + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Bankovní specialista
HR konzultant
Obchodní referent
Odborný asistent v ekonomii
Office manager
Pracovník back office
Referent
Supply Chain Specialist

Možná spolupráce
Plný úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Kněždub

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/sales-advisor-administrativni-pracovnice-pracovnik-v-zazemi-posty-financni-poradce-ucetni-administrativni-pracovnice-samostatna-ekonomicka-ucetni-ucet-1197405
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