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zari 2011 — ¢erven 2014 - Bakalarské
Praxe Sales Advisor

ANTALIS s.r.o.

bfezen 2021 — dosud « 3 roky a 3 mésice

Prace v programu SAP - registrace novych zakaznikd, nastavovani cen, vytvareni cenovych nabidek. Prace
s programem Pivotal — zapisovani zaslanych cenovych nabidek, telefonickych hovor(. Spolupracuji se 4
obchodniky, kterym délam administrativni a obchodni podporu. Déle zpracovavam dotazniky od

zdkaznik(, REACH a ROHS dokumenty. Reference — pani Jana Nozi¢kova - HR.

Administrativni pracovnice
Fullmatic s.r.o.
duben 2019 - srpen 2020 « 1 rok a 5 mésict

Vedeni pokladny, fakturace, pohledavky, administrativa.

Pracovnik v zazemi posty
Ceskd poéta, s.p.
leden 2014 — ¢erven 2016 « 2 roky a 6 mésicl

Zadavani posty a balikd do interniho programu.

Finanéni poradce
Generali Ceskd poji¢tovna a.s.
leden 2013 — prosinec 2014 « 2 roky

Ziskavani novych zakaznikd, uzavirani pojistnych smluv, vyfizovani pojistnych udalosti.

Uéetni/administrativni pracovnice
Solarni druzstvo

bfezen 2009 — prosinec 2012 « 3 roky a 10 mésicl

Administrativa - vedeni posty, Uéetnictvi - program Pohoda, platebni pfikazy.

Samostatna ekonomicka uéetni
HiTechMEDIA Systems s.r.o.
Unor 2008 — Unor 2009 « 1 rok a 1 mésic

Kompletni vedeni podvojného Ucetnictvi firmy v Programu Money S3, platby, urgence plateb.



Uéetni
Futurex spol. s r.o.

¢ervenec 2006 — leden 2008 « 1 rok a 7 mésicl

Podvojné Ucetnictvi firmy v programu Gordic, platby, urgence plateb.

® Jazyky slovenstina - pokrodily zacate¢nik
angli¢tina - mirné pokrocila
néméina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

ERP a ucetni software
Money S5 - pokrocily
Pohoda - pokrocily
SAP - zkuseny

Tvorba obsahu a online marketing

Marketing na socialnich sitich - pokrocily

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti

program Pivotal

' Kurzy Business etiketa
Skoleni business etikety od pana Ladislava épacvzka.
brezen 2022

Personalistika
2007



iy Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti

psani véemi deseti, socialni sité

Fotografovani, literatura, peceni, turistika, kino

Kde hledam praci
Veseli nad Moravou + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Bankovni specialista

HR konzultant

Obchodni referent

Odborny asistent v ekonomii
Office manager

Pracovnik back office
Referent

Supply Chain Specialist

Mozna spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Knézdub

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/sales-advisor-administrativni-pracovnice-pracovnik-v-zazemi-posty-financni-poradce-ucetni-administrativni-pracovnice-samostatna-ekonomicka-ucetni-ucet-1197405
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