
Sou a Soš Městech Králové
Podnikání (denní)
září 2007 – červen 2009  SŠ s maturitou

Sou a Soš Poděbrady
Kuchař - číšník (Barman, Barista)
září 2004 – červen 2007  Vyučení

Rodičovská dovolená
Mateřská dovolená
2019 – 2023  4 roky a 6 měsíců 

Rodičovská dovolená

Administrativní pracovník
Lb-net.cz
2011 – 2019  8 let a 6 měsíců 

Komunikace s úřady ČTU ,finanční úřad, komunikace telefonická i písemná s klienty, fakturace a vedení

skladů, smlouvy, ostatní administrativa

Recepční v administrativě
Tenisové kurty PTA
2011 – 2013  2 roky a 6 měsíců 

Komunikace s klienty, fakturace, smlouvy, administrativa, …

Operátorka zákaznické linky
O2
2009 – 2011  2 roky a 6 měsíců 

Telefonní komunikace s klienty v síti O2

Číšník/servírka
Motel u Jezera
2009 – 2011  2 roky a 6 měsíců 

Obsluha zákazníků + recepční

Prodavačka
Žirafa
2008 – 2009  1 rok a 6 měsíců 

Prodej v oddělení dětské módy

 797******  and***@***.cz
 Rok narození 1989

Andrea J.

ID: 1242925

Vzdělání

Praxe



angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MacOS pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Siebel, Claudia - začátečník

SCA
Asociace pro výběrovou kávu
2018

Barmanský
Míchání koktejlů
2007

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Tvůrčí (kreativní) myšlení



Turistika, cestování, sport, divadlo, kreativita

Kde hledám práci
Poděbrady + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Velký Osek

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/rodicovska-dovolena-administrativni-pracovnik-recepcni-v-administrative-cisnik-servirka-operatorka-zakaznicke-linky-prodavacka-zivotopis-1242925
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