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= Vzdélani

Praxe

Bc. Adéla H., DiS.

‘. 737****** B ade***@***.cz
B Rok narozeni 1991

Vysoka skola podnikani a prava, a.s.
Ekonomika a management - Podnikani
fijen 2014 - zafi 2016 - Bakalarské

AGYS - Anglické gymnazium, Stfedni odborna skola a Vyssi odborna skola, s.r.o.
Financnictvi a bankovnictvi - Finance a dané
fljen 2011 - ¢erven 2014 - Vy$si odborné

AGYS - Anglické gymnazium, Stfedni odborna skola a Vy3$si odborna 3kola, s.r.o.
Ekonomické lyceum
z&¥ 2007 — kvéten 2011 « SS's maturitou

Rodic¢ovska dovolend
Materskd dovolena
duben 2020 - kvéten 2024 « 4 roky a 2 mésice

Oddéleni likvidace pojistnych udalosti Zivotniho pojisténi - referent senior / klientsky
pracovnik senior

CSOB Pojiétovna, a.s.

unor 2013 — kvéten 2024 « 11 let a 4 mésice

registrace a pfiprava podkladd pro likvidaci pojistnych udalosti véetné zadavek trvalych nasledki
posudkovym lékaflm, pisemna a telefonickd komunikace s klientem a bankou, administrativni ¢innost,

zpracovani posty, archivace.

Administrativni pracovnik
LEND-CZ s.r.o.

prosinec 2020 — éerven 2021 « 7 mésica

fakturace (pfi materské dovolené)

Pracovnik v provozu
Kaufland Ceska republika, v.o.s.
prosinec 2007 — prosinec 2009 « 2 roky a 1 mésic

pracovnik oddéleni pekarny, asistent prodeje, dopliiovani zbozi, kontrola skladovych zasob, odpisy zbozi.

Hosteska
Cateringova spole¢nost
2007 — 2007 « 6 mésict

obsluha zdkaznik({






@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

i» Dovednosti

3 Zajmy

angliétina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Socialni sité

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota udit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvuréi (kreativni) mysleni

kultura, sport, interiérovy design



@ Predstava
o praci

Q Bydliéte

Kde hledam praci
Pardubice + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Administrativni pracovnik

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Dasice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/rodicovska-dovolena-administrativni-pracovnik-oddeleni-likvidace-pojistnych-udalosti-zivotniho-pojisteni-referent-senior-klientsky-pracovnik-senior-pr-1298968
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