
Vysoká škola podnikání a práva, a.s.
Ekonomika a management - Podnikání
říjen 2014 – září 2016  Bakalářské

AGYS - Anglické gymnázium, Střední odborná škola a Vyšší odborná škola, s.r.o.
Finančnictví a bankovnictví - Finance a daně
říjen 2011 – červen 2014  Vyšší odborné

AGYS - Anglické gymnázium, Střední odborná škola a Vyšší odborná škola, s.r.o.
Ekonomické lyceum
září 2007 – květen 2011  SŠ s maturitou

Rodičovská dovolená
Mateřská dovolená
duben 2020 – květen 2024  4 roky a 2 měsíce 

.

Oddělení likvidace pojistných událostí životního pojištění - referent senior / klientský
pracovník senior
ČSOB Pojišťovna, a.s.
únor 2013 – květen 2024  11 let a 4 měsíce 

registrace a příprava podkladů pro likvidaci pojistných událostí včetně zadávek trvalých následků

posudkovým lékařům, písemná a telefonická komunikace s klientem a bankou, administrativní činnost,

zpracování pošty, archivace.

Administrativní pracovník
LEND-CZ s.r.o.
prosinec 2020 – červen 2021  7 měsíců 

fakturace (při mateřské dovolené)

Pracovník v provozu
Kaufland Česká republika, v.o.s.
prosinec 2007 – prosinec 2009  2 roky a 1 měsíc 

pracovník oddělení pekárny, asistent prodeje, doplňování zboží, kontrola skladových zásob, odpisy zboží.

Hosteska
Cateringová společnost
2007 – 2007  6 měsíců 

obsluha zákazníků

 737******  ade***@***.cz
 Rok narození 1991

Bc. Adéla H., DiS.

ID: 1298968

Vzdělání

Praxe





angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Sociální sítě

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

kultura, sport, interiérový design

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Pardubice + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Dašice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/rodicovska-dovolena-administrativni-pracovnik-oddeleni-likvidace-pojistnych-udalosti-zivotniho-pojisteni-referent-senior-klientsky-pracovnik-senior-pr-1298968
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