
Střední škola zemědělská, Český Těšín, příspěvková organizace
Ekologie a ochrana krajiny
září 2002 – květen 2006  SŠ s maturitou

Rodičovská dovolená
Rodičovská dovolená
leden 2021 – prosinec 2023  3 roky 

- péče o dítě

Administrativní činnost
Prosperity FS a.s Ostrava regionální kancelář
listopad 2022 – listopad 2023  1 rok a 1 měsíc 

-organizace chodu kanceláře -příprava smluvních podkladů

Administrativní činnost
BB Okna Havířov
2013 – 2023  10 let a 6 měsíců 

-organizace chodu kanceláře -kontrola a vyřízení elektronické pošty -vypracování a nacenění nabídek

poptávaného zboží -kontrola pracovní doby zaměstnanců -plánování zakázek -telefonická komunikace se

zákazníky -zpracování o vzniku a ukončeni pracovních smluv

Provozní
Kajot Ostrava
2011 – 2013  2 roky a 6 měsíců 

-zajištění chodu provozu -vystavení registrací -kontrola zboží a faktur -provádění měsíčních uzávěrek -

rozpis a plánování směn

Provozní galerie
Německo Stuttgart
2006 – 2011  5 let a 6 měsíců 

- organizace chodu kanceláře a výstavy obrazů - zdokonalení německého jazyka

 602******  ann***@***.cz
 Rok narození 1986

Anna B.

ID: 652010

Vzdělání

Praxe



angličtina  začátečník

němčina  středně pokročilá

čeština  výborná

slovenština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Internetový prohlížeč a e-mail

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
Dobré organizační schopnosti

Cestování, osobní rozvoj.

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Šenov + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Šenov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/rodicovska-dovolena-administrativni-cinnost-provozni-provozni-galerie-zivotopis-652010
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