
Střední ekonomická škola
Obchodní akademie (Aplikovaná ekonomie)
1982 – červen 1986  SŠ s maturitou

reporting specialist
Weinhold Legal, s.r.o. advokátní kancelář
leden 2008 – dosud  16 let a 6 měsíců 

Spolupráce s firmou Clever app na úpravě a přizpůsobení jejich stávajícího ekonomického softwaru

MARKTIME dle požadavku společnosti, systém je zaměřený na evidenci času a zakázek, řešení importu

dat mezi tímto softwarem a účetním softwarem 6K - příprava podkladů k fakturaci pro partnery a

manažery, kontrola vystavených faktur - příprava dalších reportů (utilizace, vyhodnocování zakázek,

pohledávky) - příprava ad hoc kalkulací, rozpočtů, analýz a výpočtů dle požadavku partnerů - kalkulace a

příprava podkladů a reportu pro výplaty partnerských záloh Práce v účetním softwaru 6K  - denní

účtování bankovních výpisů, došlých a vystavených faktur, - internet banking - zadávání plateb veškerých

faktur, soudních poplatků, mezd, termínovaných vkladů, konverze cizích měn na CZK - kontrola saldokont

pohledávek a závazků, tvorba a zasílání týdenního reportu pohledávek partnerům a manažerům, příprava

upomínek nezaplacených faktur - pokladna - evidence, vyplácení peněz a účtování - měsíční zpracování

podkladů pro daňové přiznání k DPH - příprava podkladů pro roční účetní závěrku (saldokonta, kontrola

mě svěřených účtů, dohadné položky) - příprava podkladů ze strany tržeb pro statistické výkazy -

kompletace podkladů pro srážky z mezd

supervisor
Ernst & Young s.r.o.
červenec 1992 – prosinec 2007  15 let a 6 měsíců 

Práce ve finančním oddělení, příprava smluv s klienty, reporting vystavených faktur po zakázkách pro

manažery v auditu, kontrola pohledávek, kontrola a podepisování všech vystavených faktur, manažerské

účetnictví - měsíční reporting ohledně cash-flow, plnění budgetu

finanční referent
Montované stavby, s.p.
září 1986 – květen 1992  5 let a 9 měsíců 

Práce ve finančním odboru, zadávání plateb došlých faktur, kontrola saldokonta pohledávek, kontakt s

bankou, výběr peněz, výplata mezd

 603******  len***@***.cz
 Rok narození 1967

Lenka K.

ID: 1303809

Vzdělání

Praxe



angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Kde hledám práci
Praha-Krč + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Fakturant/ka
Finanční kontrolor
Office manager

Možná spolupráce
Plný úvazek

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Představa
o práci



Praha-Krč

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/reporting-specialist-supervisor-financni-referent-zivotopis-1303809
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