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Lenka K.

‘. 603****** = len***@***.cz

B Rok narozeni 1967

Stredni ekonomicka skola
Obchodni akademie (Aplikovana ekonomie)
1982 — &erven 1986 « SS s maturitou

reporting specialist

Weinhold Legal, s.r.o. advokatni kancelar

leden 2008 — dosud « 16 let a 6 mésicl

Spoluprace s firmou Clever app na Upravé a prizptsobeni jejich stavajiciho ekonomického softwaru
MARKTIME dle pozadavku spolec¢nosti, systém je zaméreny na evidenci ¢asu a zakazek, feSeni importu
dat mezi timto softwarem a uéetnim softwarem 6K - pfiprava podkladt k fakturaci pro partnery a
manazery, kontrola vystavenych faktur - pfiprava dalSich reportl (utilizace, vyhodnocovani zakazek,
pohledavky) - pfiprava ad hoc kalkulaci, rozpoctd, analyz a vypoctd dle poZzadavku partnerd - kalkulace a
pfiprava podkladd a reportu pro vyplaty partnerskych zéloh Prace v uetnim softwaru 6K - denni
uétovani bankovnich vypisQ, doslych a vystavenych faktur, - internet banking - zaddvani plateb veskerych
faktur, soudnich poplatkt, mezd, terminovanych vkladd, konverze cizich mén na CZK - kontrola saldokont
pohleddvek a zdvazkd, tvorba a zasilani tydenniho reportu pohledavek partnerlim a manazer(m, pfiprava
upominek nezaplacenych faktur - pokladna - evidence, vypldceni penéz a Gétovani - mésiéni zpracovani
podkladl pro dariové pfiznani k DPH - pfiprava podkladd pro roéni Uc¢etni zavérku (saldokonta, kontrola
mé svérfenych Uc¢tl, dohadné polozky) - pfiprava podkladl ze strany trzeb pro statistické vykazy -

kompletace podkladl pro srazky z mezd

supervisor

Ernst & Young s.r.o.

¢ervenec 1992 — prosinec 2007 « 15 let a 6 mésicl

Prace ve finanénim oddéleni, pfiprava smluv s klienty, reporting vystavenych faktur po zakazkach pro
manazery v auditu, kontrola pohledavek, kontrola a podepisovani véech vystavenych faktur, manazerské

v

uéetnictvi - mésicni reporting ohledné cash-flow, plnéni budgetu

finanéni referent
Montované stavby, s.p.
z3F 1986 — kvéten 1992 « 5 let a 9 mésicd

Prace ve finan¢nim odboru, zadavani plateb doslych faktur, kontrola saldokonta pohledavek, kontakt s

bankou, vybér penéz, vyplata mezd



@ Jazyky angli¢tina - stfedné pokrodild

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkugeny

Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditaci
Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Kré + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Fakturant/ka
Financni kontrolor
Office manager

Mozna spoluprace
Plny uvazek



Q Bydlisté

Praha-Kr¢

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/reporting-specialist-supervisor-financni-referent-zivotopis-1303809
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