
Obchodní akademie ELDO, o. p. s.
Obchodní akademie
únor 2019 – červen 2020  SŠ s maturitou

Střední průmyslová škola Edvarda Beneše a Obchodní akademie Břeclav,
příspěvková organizace
Obchodní akademie
září 2015 – únor 2019  SŠ s maturitou

Základní škola Na Valtické 31A, příspěvková organizace

září 2006 – červen 2015  Základní

Rejstříková vedoucí, zapisovatelka
Okresní soud v Břeclavi
květen 2021 – dosud  3 roky a 1 měsíc 

Provádění administrativních úkonů souvisejících se zabezpečováním přípravy a průběhu soudního řízení.

Předvolávání účastníků k jednání, vyhotovování protokolů z jednání, vyhotovování rozhodnutí a

administrativní vyřizování porozsudkové agendy.

Prodej točené zmrzliny
Zmrzlina v Kostce
červen 2019 – srpen 2019  3 měsíce 

Každodenní styk se zákazníky, evidence tržeb, prodej.

Odborná praxe v rámci studia
Obchod-služby, s. r. o.
duben 2018 – duben 2018  1 měsíc 

Zpracování dokladů, práce s účetním programem POHODA.

Práce ve fotoslužbách
FOTOGRAFIA, s. r. o.
listopad 2017 – březen 2018  5 měsíců 

Práce s doklady, evidence tržeb a prodej. Každodenní styk se zákazníky, zhotovování fotografií na doklady.
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Vzdělání

Praxe



angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
Pohoda nováček

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Srozumitelná a efektivní komunikace

In-line brusle, čtení, kreativní činnost.

Kde hledám práci
Břeclav + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Ekonom
Fakturant/ka
Písařka
Recepční v administrativě
Tlumočník, překladatel
Účetní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Jazyky

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Břeclav

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/rejstrikova-vedouci-zapisovatelka-prace-ve-fotosluzbach-odborna-praxe-v-ramci-studia-prodej-tocene-zmrzliny-zivotopis-1266614
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