Simona C.

‘. 72 1****** = sim***@***.cz

B Rok narozeni 1992

ID: 1253628

’ ’

= Vzdélani Obchodni akademie Dr. Edvarda Bene&e, Slany, Smetanovo nam. 1200
Obchodni akademie
2007 - 2011 « SS s maturitou

Praxe Protokolujici Urednice
Méstsky soud v Praze
¢ervenec 2021 —dosud « 2 roky a 11 mésich
Zpracovani protokold z jednaci siné, prace se spisy, komunikace se soudci, komunikace s tlumocéniky a

ucastniky fizeni.

Zastupce vedouciho prodejny
Billa
bfezen 2014 — ¢erven 2021 « 7 let a 4 mésice

Zastupovani vedouciho prodejny

Rejstfikova vedouci
Okresni soud v Kladné
zafi 2013 — dnor 2014 « 6 mésicl

Prace se spisy, s exekucnimi spisy.

Zastupce vedouciho prodejny
Billa
kvéten 2012 — srpen 2013 « 1 rok a 4 mésice

Zastupovani vedouciho prodejny

Prace na podatelné
Obvodni statni zastupitelstvi pro Prahu 6
leden 2012 — duben 2012 + 4 mésice

Zpracovani posty, celkova prace s postou pfijatou a odchozi

Rejstfikova vedouci
Obvodni statni zastupitelstvi pro Prahu 2
¢erven 2011 — prosinec 2011 « 7 mésicl

Zapis novych trestnich fizeni do systému.

® Jazyky angli¢tina - zac¢atecnik

¢esdtina - vyborna






a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti-expert

[l Kurzy Kurz na protokolujici urednici
cerven 2023

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
PrizpUsobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

A Zéjmy Sportovni aktivity, komunikace s lidmi

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Plny uvazek






Q Bydlisteé Slany

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/rejstrikova-vedouci-prace-na-podatelne-zastupce-vedouciho-prodejny-protokolujici-urednice-zivotopis-1253628
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