
Obchodní akademie Dr. Edvarda Beneše, Slaný, Smetanovo nám. 1200
Obchodní akademie
2007 – 2011  SŠ s maturitou

Protokolující úřednice
Městsķý soud v Praze
červenec 2021 – dosud  2 roky a 11 měsíců 

Zpracování protokolů z jednací síně, práce se spisy, komunikace se soudci, komunikace s tlumočníky a

účastníky řízení.

Zástupce vedoucího prodejny
Billa
březen 2014 – červen 2021  7 let a 4 měsíce 

Zastupování vedoucího prodejny

Rejstříková vedoucí
Okresní soud v Kladně
září 2013 – únor 2014  6 měsíců 

Práce se spisy, s exekučními spisy.

Zástupce vedoucího prodejny
Billa
květen 2012 – srpen 2013  1 rok a 4 měsíce 

Zastupování vedoucího prodejny

Práce na podatelně
Obvodní státní zastupitelství pro Prahu 6
leden 2012 – duben 2012  4 měsíce 

Zpracování pošty, celková práce s poštou přijatou a odchozí

Rejstříková vedoucí
Obvodní státní zastupitelství pro Prahu 2
červen 2011 – prosinec 2011  7 měsíců 

Zápis nových trestních řízení do systému.

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 721******  sim***@***.cz
 Rok narození 1992

Simona Č.

ID: 1253628

Vzdělání

Praxe

Jazyky





 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

Kurz na protokolující úřednici
červen 2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Sportovní aktivity, komunikace s lidmi

Kde hledám práci
Praha + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci





Slaný

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/rejstrikova-vedouci-prace-na-podatelne-zastupce-vedouciho-prodejny-protokolujici-urednice-zivotopis-1253628
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