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= Vzdélani Obchodni akademie Kubelikova
Obchodni akademie (Uéetnictvi a dané)

2005 - 2009 « SS s maturitou

Praxe Recepéni/pokladni
AMB Praha, Ford
leden 2015 — dosud « 9 let a 5 mésicl
administrativa, prace s PC, komunikace s bankou, komunikace s klienty zaklady Ucetnictvi, prace s

pokladnou, vystavovani pfijmovych a vydajovych pokladnich doklad(

Prodejni asistentka
Superstore, DBK
¢ervenec 2014 — prosinec 2014 « 6 mésicl

komunikace se zakazniky, prace s pokladnou

Asistentka
D&D Health s.r.o.
2013 -2014 « 1 rok a 6 mésicd

administrativa, jednani a komunikace s Urady, prace s PC, komunikace s klienty,

Referentka pobocky

Ceskd poji¢tovna a.s.

bfezen 2010 — Unor 2012 « 2 roky

klientsky servis, uzavirani pojistnych smluv (Zivotni, neZivotni pojisténi, penzijni pfipojisténi),

administrativni a pokladni ¢innost

® Jazyky rudtina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky 2% A - motocykly
prukaz
f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti- zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Regeni probléma pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

3 Zajmy Cetba, sport, cestovani, pes
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Cernogice + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Knihovnik

Pisarka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Spravce vozového parku
Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek






Q Bydlisté

Cernosice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referentka-pobocky-asistentka-prodejni-asistentka-recepcni-pokladni-zivotopis-1297856

	Daniela K.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


