
Obchodní akademie Kubelíkova
Obchodní akademie (Účetnictví a daně)
2005 – 2009  SŠ s maturitou

Recepční/pokladní
AMB Praha, Ford
leden 2015 – dosud  9 let a 5 měsíců 

administrativa, práce s PC, komunikace s bankou, komunikace s klienty základy účetnictví, práce s

pokladnou, vystavování příjmových a výdajových pokladních dokladů

Prodejní asistentka
Superstore, DBK
červenec 2014 – prosinec 2014  6 měsíců 

komunikace se zákazníky, práce s pokladnou

Asistentka
D&D Health s.r.o.
2013 – 2014  1 rok a 6 měsíců 

administrativa, jednání a komunikace s úřady, práce s PC, komunikace s klienty,

Referentka pobočky
Česká pojišťovna a.s.
březen 2010 – únor 2012  2 roky 

klientský servis, uzavírání pojistných smluv (životní, neživotní pojištění, penzijní připojištění),

administrativní a pokladní činnost           

ruština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

 607******  dad***@***.cz
 Rok narození 1989

Daniela K.

ID: 1297856

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

četba, sport, cestování, pes

Kde hledám práci
Černošice + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Knihovník
Písařka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Správce vozového parku
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci





Černošice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referentka-pobocky-asistentka-prodejni-asistentka-recepcni-pokladni-zivotopis-1297856
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