
Integrovaná střední škola managementu a služeb
Dámská krejčová
1993 – 1998  SŠ s maturitou

referentka obecního úřadu
Obec
březen 2017 – dosud  7 let a 3 měsíce 

vedení el. spisové služby, podatelna, archivace, skartace písemností, vyřizovaní došlé pošty, odesílání

listin, ověřování listin a ověřování pravosti podpisu na listinách, obsluha webových stránek obce, vedení

pokladny, administrace poplatků včetně vymáhání nedoplatků, opatrovnictví, stavební agenda-příprava

podkladů ke stavbám, povolování kácení dřevin a další

němčina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

 608******  iva***@***.cz
 Rok narození 1979

Iva K.

ID: 1261062

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Kde hledám práci
Habrovany (okres Vyškov) + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Habrovany, okres Vyškov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referentka-obecniho-uradu-zivotopis-1261062

	Iva K.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Představa o práci
	Bydliště


