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= Vzdélani

Praxe

Marie J.

‘. 774****** B joh***@***.cz
B Rok narozeni 1979

Obchodni akademie
Podnikove Ucetnictvi
241 1998 — &erven 2001 « SS s maturitou

SOU Glavunion
Malitka porcelanu
zari 1993 — ¢erven 1996 « Vyucleni

Referent Zivotniho prostredi

Statutarni mésta Teplice- MgMT

zaf{ 2017 — dosud « 6 let a 9 mésicd

Naplh prace- béZnd kanceldrské administrativa, vyfizovani emaill, dochdzky, ndkresy map, pokladna

spravy, komunikace s klienty.

Manipulaéni a administrativni pracovnik
YES s.r.o
zaF 2009 — ¢erven 2012 « 2 roky a 10 mésicQ

Prace s médnim zbozim, komunikace a prodej zbozi zakaznikovi, vyfizovani objednavek, reklamaci.

Prodejce
Alto Nabytek
kvéten 2007 — ¢erven 2008 « 1 rok a 2 mésice

Primy prodej zakaznikovi, vyfizovani objednavek a reklamaci, pokladna.

Majitel, vedouci provozovny.

Johnové Marie OSVC

brezen 2006 — kvéten 2007 « 1 rok a 3 mésice

Nakup a prodej zboZi, vyfizovani objedndvek a reklamaci, prace na PC. Dochdzky zaméstnanc(, dohled na

chod prodejny.

Vedouci prodejny
Prona Nabytek
leden 1999 — Unor 2006 « 7 let a 2 mésice

Chod prodejny, pokladna, vyfizovani objednavek a reklamaci. Komunikace s dodavateli i se zakazniky.



@ Jazyky angli¢tina - zac¢atecnik
néméina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny

BéZna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

[l Kurzy Vstupni vzdélavani pro administrativni praci
Odborné vzdélavani pro zivotni prostredi, zakladni provérka povinostni statniho
urednika.

prosinec 2017

The European School- Germani language
Némecky jazyk
zari 1996

Obecné ovladani na PC skladovych zasob
Prace na PC, systémové programy zasobovani.
bfezen 1996

i Dovednosti Mé silné stranky
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace



5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Knihy od Jamese Rollinga,
Cestovani spojené s potapénim,

Syn a jeho fotbalovy sen.

Kde hledam praci
Teplice + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé
Referent

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Teplice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-zivotniho-prostredi-manipulacni-a-administrativni-pracovnik-prodejce-majitel-vedouci-provozovny-vedouci-prodejny-zivotopis-1259713
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