Lucie P.

‘. 605****** B pra***@***.cz
B Rok narozeni 1987

ID: 224314
= Vzdélani SOU Technické
Technickohospodarské a spravni ¢innosti
2005 - 2007 « SS s maturitou
Praxe referent vymahani a exekuci

Celni sprava
bfezen 2020 — dosud + 4 roky a 3 mésice
vymahani, zajistovani vymahani nedoplatkd, pokut, dafova exekuce,vyfizovani zalezitosti tykajicich

likvidaci, insolven¢niho Fizeni. Komunikace s klientem a veskera administrativa spojena s vymahanim,

emailova atd.

Pracovnik logistiky a zpracovavani objednavek

Servatech s.r.o., Zabéhlicka 134/95, 106 00 Praha 10

leden 2019 - ¢erven 2019 « 6 mésicd

Prace s ekonomickym systémem Money S3 - objednavky, fakturace, Kazdodenni komunikace se zakazniky
— odbératelé, Redeni zdkaznickych otdzek i p¥ipadnych stiznosti. Pjem plateb a vydej objednaného zbo¥i,
komplexni chod firmy, dobropisovani, zaskok na pokladné a vydej zasilek od zasilkovny ¢i zbozi. Kontrola

bankovniho G¢tu.

Referent, obor Administrativa

Ceskd sprava socialniho zabezpeleni, Prazskd sprava socidlni zabezpedeni, pod
Lékarskou posudkovou sluzbou

2009 - 2018 « 9 let a 6 mésich

posuzovani invalidnich dichod(, neschopenek, evidence zéddosti rliznych prispévka, kontrola lhat,

telefonicka a emailova komunikace, faktury, archivace, skartace, atd.

Referent, obor Administrativa

URAD PRACE - hL. m. Prahy (Lékarskd posudkovd sluzba)

2007 — 2009 « 2 roky a 6 mésicl

o jednani s obcany, Urady a vedenim, jednani s ministerstvem prace a socialnich véci o jednani s
ministerstvem prace a socialnich véci o administrativni a poradenska ¢innost o vedeni firemni
korespondence, fizeni agendy spisovny, archivu o zpracovavani faktur o legislativni a auditova kontrola,

reporty o prace s programem Posudky



@ Jazyky

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

i Dovednosti

v Ve v / v /)
némcina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna

Operacni systémy
MS Windows 8/10/ 11

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop

Osvédéeni, specializaéni profesni pfiprava
Délena sprava
listopad 2021

Specializaéni profesni priprava, vymahani mimo drazbu
zari 2020

Osvédéeni o ziskani profesni kvalifikace - Obchodni zastupce
2015

MVCR - osvédéeni e-learningovy kurz
2010

CSSZ osvédeeni Vstupni kurz, Systém spoledenské péée, prvni pomoc, Bezpeénost
prace a pozarni ochrana)
2010

rekvalifikace se zaméfenim na administrativni prace
2008

Statni zkouska z kancelarského psani na klavesnici
2005

Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost
Vykonnost



Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

n Zajmy sport, kultura, jizda na kole a kole¢kovych bruslich, houbareni, fotbal
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Praha-Vinohrady + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office
Referent

Specialista pohledavek
Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Praha-Vinohrady

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-vymahani-a-exekuci-pracovnik-logistiky-a-zpracovavani-objednavek-referent-obor-administrativa-zivotopis-224314
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