
Západočeská univerzita v Plzni
Evropská kulturní studia (navazující magisterské studium)
2011 – 2013  Vysokoškolské

Západočeská univerzita v Plzni
Sociální a kulturní antropologie
2005 – 2008  Bakalářské

Vyšší odborná škola DAKOL a Střední škola DAKOL, o.p.s.
Hotelnictví a cestovní ruch
2000 – 2004  SŠ s maturitou

junior účetní
CLT IMPORT s.r.o.
2021 – dosud  3 roky a 5 měsíců 

zadávání přijatých a vystavených faktur zpracování bankovních výpisů zpracování a příprava podkladů pro

daňové přiznání kontrola saldo konta administrativní podpora senior účetní

administrátor projektů
IC Petrovice u Karviné, z.s.
2020 – 2022  2 roky a 6 měsíců 

zpracování a zadávaní dat do systému ISKP14+ administrativa spojená s vedením projektů

Referent prodeje zájezdů
FIRO-tour a.s.
2008 – 2020  12 let a 6 měsíců 

prodej produktů CK zákaznická podpora klientů, zákaznický servis administrativa spojená s prodejem CK

vedení pokladny podpora marketingového oddělení

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 724******  Len***@***.cz
 Rok narození 1984

Lenka H.

ID: 1297384

Vzdělání
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Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
znalost účetního programu 6K WIN

Kurz účetnictví a daňová evidence s výpočetní technikou akreditovaný
rekvalifikační kurz účetnictví a daňové evidence
2024

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Kde hledám práci
Kralupy nad Vltavou + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Představa
o práci



Kralupy nad Vltavou

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-prodeje-zajezdu-administrator-projektu-junior-ucetni-zivotopis-1297384
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