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Lenka H.

‘. 724****** B Len***@***.cz
B Rok narozeni 1984

Zapadocdeska univerzita v Plzni
Evropska kulturni studia (navazujici magisterské studium)
2011 -2013 - Vysokoskolské

Zapadocdeska univerzita v Plzni
Socialni a kulturni antropologie
2005 - 2008 - Bakalarské

Vy3si odborna skola DAKOL a Stfedni skola DAKOL, o.p.s.
Hotelnictvi a cestovni ruch
2000 — 2004 « SS s maturitou

junior uéetni

CLT IMPORT s.r.o.

2021 —dosud « 3 roky a 5 mésicl

zaddvani pfijatych a vystavenych faktur zpracovani bankovnich vypist zpracovani a pfiprava podkladt pro

danové priznani kontrola saldo konta administrativni podpora senior tcéetni

administrator projektu
IC Petrovice u Karviné, z.s.
2020 -2022 « 2 roky a 6 mésicl

zpracovani a zaddvani dat do systému ISKP14+ administrativa spojend s vedenim projektd

Referent prodeje zajezdi

FIRO-tour a.s.

2008 - 2020 + 12 let a 6 mésicl

prodej produktd CK zédkaznickd podpora klientl, zékaznicky servis administrativa spojena s prodejem CK

vedeni pokladny podpora marketingového oddéleni

angliétina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické
znalosti

W Kurzy

1o Dovednosti

@ Predstava
o praci

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Bézna prace na poditadi
Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily

ERP a Ucetni software

Pohoda . zacatecnik

Dalsi programy a pocitacové znalosti

znalost uéetniho programu 6K WIN

Kurz Uéetnictvi a danova evidence s vypoéetni technikou akreditovany
rekvalifika¢ni kurz Ucetnictvi a danoveé evidence
2024

Mé silné stranky
Aktivni pristup
Pracovitost
Prizpusobivost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Kde hledam praci
Kralupy nad Vltavou + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Uéetni

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek



Q Bydlisté

Kralupy nad Vltavou

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-prodeje-zajezdu-administrator-projektu-junior-ucetni-zivotopis-1297384
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