
Obchodní akademie a Vyšší odborná škola sociální, Ostrava-Mariánské Hory,
příspěvková organizace
Obchodní akademie
září 1998 – květen 2003  SŠ s maturitou

Referent prodeje
Mittal Steel Ostrava a.s. (ArcelorMittal Ostrava a.s., Liberty Ostrava a.s.)
červenec 2006 – dosud  17 let a 11 měsíců 

Koordinace prodeje hutního materiálu pro zahraniční trh( země EU - primárně DE, AT ), zpracování

obchodních případů od fáze objednávky až po expedici - zajišťování příjmu, evidence, sledování a kontroly

vyřízení poptávek a objednávek zákazníků, nahrávání objednávek do systému SAP, administrativa a

správa smluvní dokumentace, řešení a provádění změn ve smlouvách a systémech dle požadavků,

archivace obchodní agendy, komunikace se Sales Office a zákazníky , spolupráce s ostatními úseky

společnosti a dalšími jednotkami Liberty Ostrava a.s., kontrola pohledávek, evidence reklamací

Valcíř kovů/upichovač staré stroje/značkař
ISPAT NOVÁ HUŤ a.s.
červen 2003 – červen 2006  3 roky a 1 měsíc 

Označování hutního materiálu, vizuální kontrola kvality, vedení dokumentace o technických parametrech

materiálu v systému

němčina  mírně pokročilá

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 776******  sig***@***.cz
 Rok narození 1983

Monika Š.

ID: 1238107

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
SAP

Německý jazyk kurz B1
červen 2015

Anglický jazyk kurz A1
červen 2013

MS Excel pro pokročilé
listopad 2011

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Sport
Vzdělávání
Turistika
Cestování

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Ostrava + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Nákupčí
Obchodní referent
Office manager
Pracovník back office
Project manager organizačně-ekonomický
Recepční v administrativě
Referent
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek

Ostrava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-prodeje-valcir-kovu-upichovac-stare-stroje-znackar-zivotopis-1238107
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