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Monika S.

‘. 776****** = sig***@***.cz
B Rok narozeni 1983

Obchodni akademie a Vys$si odborna skola socialni, Ostrava-Marianské Hory,
pfispévkova organizace

Obchodni akademie

z&H 1998 — kvéten 2003 « SS's maturitou

Referent prodeje

Mittal Steel Ostrava a.s. (ArcelorMittal Ostrava a.s., Liberty Ostrava a.s.)

Cervenec 2006 —dosud « 17 leta 11 mésicl

Koordinace prodeje hutniho materialu pro zahrani¢ni trh( zemé EU - primarné DE, AT ), zpracovani
obchodnich prfipadl od faze objednavky aZ po expedici - zajistovani pfijmu, evidence, sledovani a kontroly
vyfizeni poptavek a objednavek zakaznikd, nahrdvani objednavek do systému SAP, administrativa a
sprava smluvni dokumentace, fedeni a provadéni zmén ve smlouvach a systémech dle poZzadavkd,
archivace obchodni agendy, komunikace se Sales Office a zakazniky , spoluprace s ostatnimi Useky

spolecnosti a dalsimi jednotkami Liberty Ostrava a.s., kontrola pohledavek, evidence reklamaci

Valcif kovu/upichovaé staré stroje/znaékaf

ISPAT NOVA HUT a.s.

¢erven 2003 — ¢erven 2006 « 3 roky a 1 mésic

Oznacdovani hutniho materialu, vizudlni kontrola kvality, vedeni dokumentace o technickych parametrech

materialu v systému

néméina - mirné pokrocila
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické
znalosti

N Kurzy

i» Dovednosti

5 Zijmy

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
SAP

Némecky jazyk kurz B1
cerven 2015

Anglicky jazyk kurz Al
cerven 2013

MS Excel pro pokroéilé
listopad 2011

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Sport
Vzdélavani
Turistika

Cestovani



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ostrava + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Nakupéi

Obchodni referent

Office manager
Pracovnik back office
Project manager organiza¢né-ekonomicky
Recepéni v administrativé
Referent

Utednik

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Ostrava

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-prodeje-valcir-kovu-upichovac-stare-stroje-znackar-zivotopis-1238107
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