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B Rok narozeni 1972

SES Ostrava
organizace administrativy
z&H 1986 — kvéten 1990 « SS's maturitou

referent pohledavek

RPG Byty, s.r.o. + nastupnické organizace - Heimstaden s.r.o.

srpen 2009 — prosinec 2023 « 14 let a 5 mésicl

vymahani pohleddvek (mimosoudni vymahani, prace s insolv. rejstfikem, zpracovani pfihlasek do

dédického Fizeni, pfiprava podkladd pro podani Zalob a ndslednd evidence podanych Zalob v¢&. kontrol

stadia fizeni a dal&i adminitrativa spojend s pohledavkami)

referent fakturace
OVak, a.s.
cervenec 2008 — cervenec 2009 « 1 rok a 1 mésic

vystavovani faktur za dodavku vody

spravce domovniho fondu, referent pohledavek

OKD, a.s. Sprava majetku + nastupnické organizace

zaf{ 2002 — kvéten 2008 « 5 let a 9 mésicl

Sprava domovniho fondu: -administrativa spojend s ndjemnim vztahem v¢. zpracovani podkladd pro
vyuctovani sluzeb spojenych s bydlenim, - mimosoudni vymahani pohledavek z ndjmu, -provadéni

technickych kontrol svérfeného bytového fondu ve¢. planovani oprav, investic, zajisténi bézné udrzby

svéfeného byt. fondu - zpracovani skodnich udalosti

referent administrativy
OKD, a.s. Sprava sidlist
éervenec 1992 — Unor 1995 « 2 roky a 8 mésic

zpracovavani ¢asti agendy sekretaridtu rfeditele

referentka
Okresni soud v Ostravé
z3r 1990 — ¢erven 1992 « 1 rok a 10 mésicu

i

referentska ¢innost na exekuénim oddéleni - zpracovani zadosti o pomoc dle § 260 o.s.f.

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

i» Dovednosti

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

f B - osobni auta

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti- zkuseny

Mé silné stranky
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Kde hledam praci

Ostrava + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pisarka

Pracovnik back office
Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Ostrava

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-pohledavek-referent-fakturace-spravce-domovniho-fondu-referent-pohledavek-referent-administrativy-referentka-zivotopis-1206444
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