
SEŠ Ostrava
organizace administrativy
září 1986 – květen 1990  SŠ s maturitou

referent pohledávek
RPG Byty, s.r.o. + nástupnické organizace - Heimstaden s.r.o.
srpen 2009 – prosinec 2023  14 let a 5 měsíců 

vymáhání pohledávek (mimosoudní vymáhání, práce s insolv. rejstříkem, zpracování přihlášek do

dědického řízení, příprava podkladů pro podání žalob a následná evidence podaných žalob vč. kontrol

stádia řízení a další adminitrativa spojená s pohledávkami)

referent fakturace
OVaK, a.s.
červenec 2008 – červenec 2009  1 rok a 1 měsíc 

vystavování faktur za dodávku vody

správce domovního fondu, referent pohledávek
OKD, a.s. Správa majetku + nástupnické organizace
září 2002 – květen 2008  5 let a 9 měsíců 

Správa domovního fondu: -administrativa spojená s nájemním vztahem vč. zpracování podkladů pro

vyúčtování služeb spojených s bydlením, - mimosoudní vymáhání pohledávek z nájmu, -provádění

technických kontrol svěřeného bytového fondu vč. plánování oprav, investic, zajištění běžné údržby

svěřeného byt. fondu - zpracování škodních událostí

referent administrativy
OKD, a.s. Správa sídlišt
červenec 1992 – únor 1995  2 roky a 8 měsíců 

zpracovávání části agendy sekretariátu ředitele

referentka
Okresní soud v Ostravě
září 1990 – červen 1992  1 rok a 10 měsíců 

referentská činnost na exekučním oddělení - zpracování žádostí o pomoc dle § 260 o.s.ř.

čeština  výborná

 731******  rn.***@***.cz
 Rok narození 1972

Renáta N.

ID: 1206444

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Kde hledám práci
Ostrava + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Písařka
Pracovník back office
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Ostrava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-pohledavek-referent-fakturace-spravce-domovniho-fondu-referent-pohledavek-referent-administrativy-referentka-zivotopis-1206444
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