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B Rok narozeni 1975

Akademie Huspol — Studium v oblasti pedagogickych véd
Pedagog pro druhy stupen zakladnich skol
zari 2019 — kvéten 2021 » Vyssi odborné

Univerzita Alexandra Dubdeka v Trenéiné
Rizenf lidskych zdroj& a management personalistiky
zari 2005 — ¢erven 2007 « Vysokoskolské

EPI, s.r.o. Kunovice
Marketing a management zahrani¢niho obchodu
zari 2002 — kvéten 2005 « Bakalarské

Podnikatelska $kola Vsetin
Podnikatel, asistent podnikatele
zari 1994 — kvéten 1995 « Vyssi odborné

Gymnazium Uhersky Brod
Gymnazium (¢tyrleté)
z&¥ 1990 — kvéten 1994 « SS's maturitou

Referent

Region Slovacko

¢erven 2023 —dosud -« 1 rok

Spoluldast na organizovani spolecenskych akci, komunikace s klienty informaéniho centra, prezentace

akci a prispévky na FB, prace s Metou, spoluprace na marketingu a akcich s tim spojenych.

Personalista

Seiko Flowcontrol, s.r.o.

fljen 2014 — dnor 2021 « 6 let a 5 mésicl

Nabor zaméstnanct, adm. agenda tykajici se zaméstnanc(, organizace $koleni, asistence BOZP, |ékarské
prohlidky, uzavirdni a kontrola dochdzky, pfiprava podklad( pro mzd. déetni, prace s benefity, organizace
uénovské praxe, asistentka manazera, organizace kulturnich a sportovnich akci, iéast na auditech a

kontrolach.



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

sekretarka reditele, zménovy referent, nakupéi, logistik novych programu

Autopal, Visteon-Autopal, Global Visteon Autopal, Hluk

fijen 2000 — zafi 2014 « 14 let

agenda fed. zadvodu, organizace kulturnich akci a ndvstév, sluz. cest, pfiprava dokumentd, organizace
zavedeni vyr. zmén na produktu, véetné dokument( a kontrola procesu, vybér vhodnych dodavateld,
zahdjeni vyroby, kontrola prvnich doddvek, organizace stavu zdsob od dodavatell, zahdjeni procesu nové

vyroby

Asistentka obchodniho oddéleni

Benex, s.r.o. POS, s.r.o. Kunovce

1997 - 2000 « 3 roky a 6 mésicl

administrativa tykajici se organizace sluZ. cest, zdkaznik(l, manazera, pfiprava rekl. letdk(, obchodnich

dokumentt a smluv

Asistentka, asistentka gen. reditele
PEQ, s.r.o. Staré Mésto
kvéten 1995 — prosinec 1997 « 2 roky a 8 mésicl

Administrativni agenda gen. feditele, organizovani navstév, cateringd,

angli¢tina - stfedné pokrocila

¢estina - vyborna

/A B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/10/ 11-zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a ucetni software
Helios - pokrocily
Pohoda- pokrocily
SAP-zacatecnik

Tvorba obsahu a online marketing
Google Analytics - zacatecnik
Marketing na socidlnich sitich - zacatecnik

Uprava fotek - zacatenik



Dalsi programy a pocitacové znalosti
Hellios, QAD, CMMS, COMPAC, GBC, MS Office, Meta

N Kurzy Holky z Marketingu
Marketing na sitich
kvéten 2024

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy prace s détmi, sport, turistika, kynologie, cestovani, vareni, péstovani kvétin
@ Predstava Kde hleddm préci
0 praci Hluk + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Kou¢

Naborar

Personalista

Recepéni v administrativé
Specialista HR marketingu
Specialista pro odménovani a benefity
Specialista pro rozvoj a vzdélani
Skolitel

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Zkraceny uvazek



Q Bydliste Hluk

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-personalista-sekretarka-reditele-zmenovy-referent-nakupci-logistik-novych-programu-asistentka-obchodniho-oddeleni-asistentka-asistentka-gen-r-1095479
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