
Česká zemědělská univerzita v Praze
Systémové inženýrství a informatika, obor informatika
2005 – 2009  Bakalářské

Vyšší škola informačních služeb
Informační management
1993 – 1996  Vyšší odborné

Střední knihovnická škola
Knihovnictví a informatika, obor vědecké technické a ekonomické informace
1989 – 1993  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
Enttiva s.r.o.
2018 – 2020  2 roky a 6 měsíců 

administrativní práce, operátor telefonního panelu, vyhledávání informací

Astentka personálního oddělení
Lipa Learning s.r.o.
2017 – 2018  1 rok a 6 měsíců 

administrativa, příprava smluv, evidence majetku, skartování

Referent, obor Státní a veřejná správa
Pražská správa sociálního zabezpečení
2011 – 2015  4 roky a 6 měsíců 

jednání s pojištěnci, účetními, výplata dávek

Obchodní zástupce, obor Obchod, nákup, prodej
Pražské služby, a.s.
1998 – 2010  12 let a 6 měsíců 

obchodní referent, obchodní reprezentant pro VIP zázkazníky, podpora prodeje, koordinátor obchodních

zástupců

Office manager, obor Administrativa
Training presented by Leadership Institute of ČR Dale Carnegie
1996 – 1997  1 rok a 6 měsíců 

osobní asistentka vedení firmy, příprava podkladů pro ekonomický úsek, příprava kurzů, zajištění chodu

kanceláře

 605******  han***@***.cz
 Rok narození 1974
 Jsem OZP 

Bc. Kateřina H., DiS.

ID: 304437

Vzdělání

Praxe



ruština  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

turistika, cestování, literatura, plavání

Kde hledám práci
Praha-Vršovice + 20 km ochota dojíždět
Praha-Strašnice + 20 km ochota dojíždět
Praha-Vinohrady + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek

Praha 10

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Jazyky

Technické
znalosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-astentka-personalniho-oddeleni-referent-obor-statni-a-verejna-sprava-obchodni-zastupce-obor-obchod-nakup-prodej-office-manag-304437

	Bc. Kateřina H., DiS.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Technické znalosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


