Bc. Katerina H., DiS.

‘. 605****** B han***@***.cz
B Rok narozeni 1974

3 Jsem OZP invalidni ll. stupné, mam zajem o praci max 6 hodin denné, uprednostnuji
pravidelnou pracovni dobu

ID: 304437

= Vzdélani Ceskd zemé&délska univerzita v Praze
Systémové inzenyrstvi a informatika, obor informatika
2005 - 2009 - Bakalarské

Vyssi skola informacénich sluzeb
Informacni management
1993 - 1996 - Vys$si odborné

Stredni knihovnicka Skola
Knihovnictvi a informatika, obor védecké technické a ekonomické informace
1989 — 1993 « SS s maturitou

Praxe Administrativni pracovnik
Enttiva s.r.o.
2018 —-2020 + 2 roky a 6 mésicd

administrativni prace, operator telefonniho panelu, vyhledavani informaci

Astentka personalniho oddéleni
Lipa Learning s.r.o.
2017 -2018 « 1 rok a 6 mésict

administrativa, pfiprava smluv, evidence majetku, skartovani

Referent, obor Statni a vefejna sprava
Prazska sprava socialniho zabezpedeni
2011 -2015 « 4 roky a 6 mésicd

jednani s pojisténci, ucetnimi, vyplata davek

Obchodni zastupce, obor Obchod, nakup, prodej

Prazskeé sluzby, a.s.

1998 - 2010 ¢ 12 let a 6 mésicd

obchodni referent, obchodni reprezentant pro VIP zazkazniky, podpora prodeje, koordinator obchodnich

zastupct

Office manager, obor Administrativa

Training presented by Leadership Institute of CR Dale Carnegie

1996 - 1997 « 1 rok a 6 mésicl

osobni asistentka vedeni firmy, pfiprava podklad( pro ekonomicky Usek, priprava kurzd, zajisténi chodu

kancelare



@ Jazyky rudtina - zacdtecnik

angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

CJ Technické Bé&Znd prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)

Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook
53 Zijmy turistika, cestovani, literatura, plavani
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Vr$ovice + 20 km ochota dojizdét

Praha-Strasnice + 20 km ochota dojizdét
Praha-Vinohrady + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé

Referent

Moznd spoluprace

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Praha 10

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-astentka-personalniho-oddeleni-referent-obor-statni-a-verejna-sprava-obchodni-zastupce-obor-obchod-nakup-prodej-office-manag-304437
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