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B Rok narozeni 2003

Obchodni akademie Duséni
Ekonomické lyceum
241 2018 — &erven 2022 « SS s maturitou

Referent obchodni sluzby

Komeréni pojistovna a.s.

leden 2024 — bfezen 2024 « 3 mésice

Zodpovidani metodickych dotazl pojistovacich zprostfedkovatell na telefonni lince. Zjistovani stavu

pojistnych smluv. Elektronicka komunikace se zprostfedkovateli. (ukonéeno mnou ve zkusebni dobé)

Recepéni v administrativé

Kaprain Services a.s.

listopad 2022 — prosinec 2023 « 1 rok a 2 mésice

Starost o plynuly chod kazdodenniho déni ve firmé. Sprava Datovych schranek. Organizace a vedeni
pohovord s kandidaty. Shromazdovani kandidatd a rozesilani pozvanek na pohovory. Administrativni
¢innost, korespondence. Vedeni pokladny. Péce o klienty, pochlzky podle potfeby (notar, posta, urad).

,

Zajistovani oblerstveni a kanceldfskych potfeb. Rozfazovani pfichozich hovor(.

Cignik/servirka
Pivovar Véerad
cerven 2022 — zafi 2022 « 4 mésice

Obsluha a péce o zakazniky.

Instruktorka na détskych priméstskych taborech

CK2

cervenec 2021 - srpen 2021 « 2 mésice

Pécée a odpovédnost za déti, které se Gcéastnily pfiméstskych tdborl. Agenda spojend s kazdodenni Géasti

déti. Komunikace s rodidi.

$panélstina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

' Kurzy

i» Dovednosti

3 Zajmy

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

Odborna zkouska o distribuci pojisténi a zajisténi
Kurz Ceské asociace pojistoven
unor 2024

ISTQB CTFL (Certified Tester Foundation Level)
Kurz pro zacatecniky
cerven 2023

Mé silné stranky
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii

Tvaréi (kreativni) mysleni

Cviceni, plazovy volejbal, ¢teni, cestovani



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Praha-Repy + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Pracovnik back office
Referent

Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Prace na ZL

Praha-ﬁepy

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-obchodni-sluzby-recepcni-v-administrative-cisnik-servirka-instruktorka-na-detskych-primestskych-taborech-zivotopis-1288656
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