
Obchodní akademie Dušní
Ekonomické lyceum
září 2018 – červen 2022  SŠ s maturitou

Referent obchodní služby
Komerční pojišťovna a.s.
leden 2024 – březen 2024  3 měsíce 

Zodpovídání metodických dotazů pojišťovacích zprostředkovatelů na telefonní lince. Zjišťování stavu

pojistných smluv. Elektronická komunikace se zprostředkovateli. (ukončeno mnou ve zkušební době)

Recepční v administrativě
Kaprain Services a.s.
listopad 2022 – prosinec 2023  1 rok a 2 měsíce 

Starost o plynulý chod každodenního dění ve firmě. Správa Datových schránek. Organizace a vedení

pohovorů s kandidáty. Shromažďování kandidátů a rozesílání pozvánek na pohovory. Administrativní

činnost, korespondence. Vedení pokladny. Péče o klienty, pochůzky podle potřeby (notář, pošta, úřad).

Zajišťování občerstvení a kancelářských potřeb. Rozřazování příchozích hovorů.

Číšník/servírka
Pivovar Všerad
červen 2022 – září 2022  4 měsíce 

Obsluha a péče o zákazníky.

Instruktorka na dětských příměstských táborech
CK2
červenec 2021 – srpen 2021  2 měsíce 

Péče a odpovědnost za děti, které se účastnily příměstských táborů. Agenda spojená s každodenní účastí

dětí. Komunikace s rodiči.

španělština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 773******  mar***@***.com
 Rok narození 2003
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ID: 1288656

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Odborná zkouška o distribuci pojištění a zajištění
Kurz České asociace pojišťoven
únor 2024

ISTQB CTFL (Certified Tester Foundation Level)
Kurz pro začátečníky
červen 2023

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Cvičení, plážový volejbal, čtení, cestování

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Řepy + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Pracovník back office
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL

Praha-Řepy

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-obchodni-sluzby-recepcni-v-administrative-cisnik-servirka-instruktorka-na-detskych-primestskych-taborech-zivotopis-1288656
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