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= Vzdélani Jazykova &kola Trutnov
Jazyk anglicky
74¥ 1998 — &erven 1999 « SS s maturitou
Hotelova skola Hronov
Hotelovy management a cestovni ruch
z4¥ 1993 — &erven 1998 « SS s maturitou

Praxe Referent nakupu a kooperaci
Brano a. s. Jilemnice
fijen 2018 — dosud « 5 let a 8 mésicl
Vystavovani objednavek a jejich plnéni, sledovani zaplanované potreby materiadlu a jeji zmény, zajistovani
vyrobniho materidlu, sledovani materialu na cesté, kazdodenni kontrola materialu na stavu skladu, Uzka
spoluprace s vyrobnim oddélenim, kazdodenni komunikace s tuzemskymi i zahrani¢nimi dodavateli, Uzka
spoluprace s finan¢nim oddélenim, kontrola neuhrazenych faktur, zajistovani dopravy a ¢innost spojena s
nakladkou a vykladkou materialu, v pfipadé kooperaci zajistovani povrchovych Uprav materialu a prace s
tim spojend, prace s vyrobnimi pfikazy, orientace a prace v IS HELIOS
Asistentka rezidenéniho a komeréniho oddéleni
Gavlas - aukéni a realitni agentura Praha
brezen 2007 — ¢erven 2016 « 9 let a 4 mésice
Vyfizovani pfijaté a odeslané posty, vyfizovani hovorl a emaill ¢ /aj, zajistovani kanceldfského vybaveni a
obderstveni, pfedavani telefon( a ostatnich svéfenych predmétd nové prichozim zaméstnancdm, evidence
smluv, spoluprdce. maklérim pfi prohlidkdch nemovitosti, prace s firemni databdzi, zaddvani a Upravy
inzerce na webové stranky + preklady inzeratd, udast na pravidelnych aukcich nemovitosti, U¢ast na
veletrzich Expo Real Mnichov

® Jazyky némdina « mirné pokrodild

angli¢tina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows XP / Vista / 7

Bézna prace na pocitaci
Textovy editor (MS Word)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

N Kurzy Pfipravny kurz FCE z angli¢tiny
Pomohl mi pfipravit se na zkousku FCE z angli¢tiny, kterou jsem Uspésné absolvovala,
uroven B2
fljen 2008

iy Dovednosti Mé silné stranky
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

3 Zajmy B&, in-line brusle

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Jilemnice + 25 km ochota dojizdét
Vrchlabi + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Asistentka
Nakupéi
Obchodni referent

Pracovnik back office

Mozna spoluprace
Plny uvazek






Q Bydlisté

Horni Brannd

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-nakupu-a-kooperaci-asistentka-rezidencniho-a-komercniho-oddeleni-zivotopis-1038404
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