
Jazyková škola Trutnov
Jazyk anglický
září 1998 – červen 1999  SŠ s maturitou

Hotelová škola Hronov
Hotelový management a cestovní ruch
září 1993 – červen 1998  SŠ s maturitou

Referent nákupu a kooperací
Brano a. s. Jilemnice
říjen 2018 – dosud  5 let a 8 měsíců 

Vystavování objednávek a jejich plnění, sledování zaplánované potřeby materiálu a její změny, zajišťování

výrobního materiálu, sledování materiálu na cestě, každodenní kontrola materiálu na stavu skladu, úzká

spolupráce s výrobním oddělením, každodenní komunikace s tuzemskými i zahraničními dodavateli, úzká

spolupráce s finančním oddělením, kontrola neuhrazených faktur, zajišťování dopravy a činnost spojená s

nakládkou a vykládkou materiálu, v případě kooperací zajišťování povrchových úprav materiálu a práce s

tím spojená, práce s výrobními příkazy, orientace a práce v IS HELIOS

Asistentka rezidenčního a komerčního oddělení
Gavlas - aukční a realitní agentura Praha
březen 2007 – červen 2016  9 let a 4 měsíce 

Vyřizování přijaté a odeslané pošty, vyřizování hovorů a emailů čj /aj, zajišťování kancelářského vybavení a

občerstvení, předávání telefonů a ostatních svěřených předmětů nově příchozím zaměstnancům, evidence

smluv, spolupráce. makléřům při prohlídkách nemovitostí, práce s firemní databází, zadávání a úpravy

inzerce na webové stránky + překlady inzerátů, účast na pravidelných aukcích nemovitostí, účast na

veletrzích Expo Real Mnichov

němčina  mírně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 732******  luk***@***.cz
 Rok narození 1978

Monika L.

ID: 1038404

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Přípravný kurz FCE z angličtiny 
Pomohl mi připravit se na zkoušku FCE z angličtiny, kterou jsem úspěšně absolvovala,
úroveň B2
říjen 2008

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Bě, in-line brusle

Kde hledám práci
Jilemnice + 25 km ochota dojíždět
Vrchlabí + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Asistentka
Nákupčí
Obchodní referent
Pracovník back office

Možná spolupráce
Plný úvazek

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci





Horní Branná

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-nakupu-a-kooperaci-asistentka-rezidencniho-a-komercniho-oddeleni-zivotopis-1038404

	Monika L.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


