
Střední škola techniky a služeb, Karviná, příspěvková organizace
Obchodník-obchodnice
září 1994 – červen 1999  SŠ s maturitou

Referent - Back office, Support of the sales department - obchodní oddělení
LEDprojekty CZ&SK s.r.o.
leden 2024 – dosud  5 měsíců 

Zadávání dodavatelů do systému Raynet a telefonická komunikace pro nové zakázky. Dokumenty spojené

s běžnou administrativou. Vozový park- registrace vozidel, servisy. Po 3 měsících přestup na obchodní

oddělení.

Referent nákupního oddělení
Shimano Czech Republic, s.r.o.
duben 2002 – prosinec 2023  21 let a 9 měsíců 

2006 - 2023 referent nákupního oddělení - vypracování rozpočtů na daný měsíc, cenové nabídky,

objednávání zboží (náhradní díly, servis, OOPP,...) - příjem zboží (logistika) a následná dokumentace

dodací listy a faktury - komunikace s dodavateli a aktivní vyhledávání nových dodavatelů - hodnocení

dodavatelů, náhradní plnění - e-mailová komunikace na denní bázi v AJ (Japonsko, Čína, Singapur,

Francie,...) 2002 - 2004 operátor výrobní linky se stáží v Itálii (CNC stroje), lídr linky

Prodavačka potravin
Semag s.r.o.
červen 2000 – březen 2002  1 rok a 10 měsíců 

Příjem zboží, doplňování zboží, pokladna

němčina  začátečník

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

 737******  pet***@***.cz
 Rok narození 1980

Petra K.

ID: 1185112

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
SAP pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Raynet

Microsoft Excel - kurz pro mírně pokročilé
Zjednodušení práce v excelu (vzorce, ...)
červen 2015

Kontingenční tabulky v MS Excel
Vytváření kontingenčních tabulek a výběr potřebných dat pro vytvoření.
červen 2015

Jak vyjednat lepší dodavatelské podmínky (výběrová řízení v nákupu)
Příprava na výběrové řízení, postup, výběr a oslovení dodavatelů. Porovnání a konečný
výběr dodavatele.
květen 2013

5S v praxi
Zaměření kurzu jak systémově zavést 5S do režimu praxe na lince a jak motivovat
ostatní, aby tuto metodu dodržovali
březen 2007

Praktická příprava pracovníků obchodních útvarů
Jak se máme připravit na schůzku a plynulost jednání. Umět vykomunikovat co nejlepší
podmínky pro obě strany a efektně vést plynulost jednání.
prosinec 2006

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Aktivně strávený čas s rodinou. Turistika, badminton, házená, hokej

Kde hledám práci
Frýdek-Místek + 5 km ochota dojíždět
Ostrava + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Dělník ve výrobě
Referent
Výrobní operátor

Možná spolupráce
Plný úvazek

Karviná

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-nakupniho-oddeleni-prodavacka-potravin-referent-back-office-support-of-the-sales-department-obchodni-oddeleni-zivotopis-1185112
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