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= Vzdélani Stiedni $kola techniky a sluZzeb, Karvind, pfispévkova organizace
Obchodnik-obchodnice
741 1994 — Eerven 1999 « SS s maturitou

Praxe Referent - Back office, Support of the sales department - obchodni oddéleni
LEDprojekty CZ&SK s.r.o.
leden 2024 — dosud « 5 mésicl
Zadavani dodavateld do systému Raynet a telefonicka komunikace pro nové zakazky. Dokumenty spojené
s b&Zznou administrativou. Vozovy park- registrace vozidel, servisy. Po 3 mésicich pfestup na obchodni

oddéleni.

Referent nakupniho oddéleni

Shimano Czech Republic, s.r.o.

duben 2002 - prosinec 2023 « 21 let a 9 mésicl

2006 - 2023 referent nakupniho oddéleni - vypracovani rozpoc¢td na dany mésic, cenové nabidky,
objednavani zbozi (nahradni dily, servis, OOPP,...) - pfijem zbozi (logistika) a nasledna dokumentace
dodaci listy a faktury - komunikace s dodavateli a aktivni vyhleddvani novych dodavatelll - hodnoceni
dodavateld, ndhradni plnén{ - e-mailovd komunikace na denni bazi v AJ (Japonsko, Cina, Singapur,

Francie,...) 2002 - 2004 operator vyrobni linky se stazi v Italii (CNC stroje), lidr linky

Prodavacka potravin
Semag s.r.o.
¢erven 2000 — brezen 2002 « 1 rok a 10 mésicd

Prijem zboZi, doplhovani zbozi, pokladna

® Jazyky néméina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz



CJ Technické
znalosti

N Kurzy

Operacni systémy

Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - expert

ERP a Udetni software
SAP - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Raynet

Microsoft Excel - kurz pro mirné pokrocilé
Zjednoduseni prace v excelu (vzorce, ...)
cerven 2015

Kontingenéni tabulky v MS Excel
Vytvareni kontingencénich tabulek a vybér potfebnych dat pro vytvoreni.
cerven 2015

Jak vyjednat leps$i dodavatelské podminky (vybérova fizeni v nakupu)

Priprava na vybérové fizeni, postup, vybér a osloveni dodavateld. Porovnani a koneény
vybér dodavatele.

kvéten 2013

5S v praxi

Zaméreni kurzu jak systémové zavést 5S do rezimu praxe na lince a jak motivovat
ostatni, aby tuto metodu dodrzovali

bfezen 2007

Prakticka priprava pracovnikll obchodnich utvari
Jak se mame pfipravit na schliizku a plynulost jednani. Umét vykomunikovat co nejlepsi
podminky pro obé strany a efektné vést plynulost jednani.

prosinec 2006



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

n Zajmy Aktivné straveny ¢as s rodinou. Turistika, badminton, hazena, hokej
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Frydek-Mistek + 5 km ochota dojizdét

Ostrava + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Délnik ve vyrobé
Referent

Vyrobni operator

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydliste Karvind

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-nakupniho-oddeleni-prodavacka-potravin-referent-back-office-support-of-the-sales-department-obchodni-oddeleni-zivotopis-1185112
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