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= Vzdélani SOU obchodni
Ekonom obchodniho provozu
241 1986 — &erven 1990 « SS s maturitou

Praxe Referent expedice
PERI
listopad 2019 — Gnor 2024 « 4 roky a 4 mésice
administrativni ¢innost spojena s odbavovanim fidi¢d a materialu, skladové hospodarstvi, komunikace se

zakazniky, obchodnim oddélenim, logistikou a skladem

Spravce pohledavek/uéetni

SOUFFLET AGRO a.s.

Cervenec 2006 — Cervenec 2019 « 13 leta 1 mésic

sprava pohledavek, denni komunikace se zakazniky v prodleni véetné tvoreni feSeni na miru pro pokryti
pohledavek, komunikace s obchodnim tymem, reporting, sprava odbératell a dodavateld, kompenzace,

fakturace, priprava podkladd pro mzdy
Uéetni
H+D a.s. Prostéjov

cervenec 1997 — ¢erven 2006 « 9 let

pomocna Ucéetni a fakturantka + sprava pohledavek

Samostatna uéetni - zastupce vedouciho velkoobchodniho skladu
Jednota Prostéjov, SD
cervenec 1990 - Cerven 1997 « 7 let

Uletnictvi, fakturace, pokladni

® Jazyky angli¢tina - pokrocily za¢atecnik
rudtina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

8 ﬁidiésk? (=) B - osobni auta
prukaz



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

ERP a Udetni software
SAP - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

3 Zajmy Cetba, turistika
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Prostéjov + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Office manager

Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Prostéjov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-expedice-spravce-pohledavek-ucetni-ucetni-samostatna-ucetni-zastupce-vedouciho-velkoobchodniho-skladu-zivotopis-1256999
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