
SOU obchodní
Ekonom obchodního provozu
září 1986 – červen 1990  SŠ s maturitou

Referent expedice
PERI
listopad 2019 – únor 2024  4 roky a 4 měsíce 

administrativní činnost spojená s odbavováním řidičů a materiálu, skladové hospodářství, komunikace se

zákazníky, obchodním oddělením, logistikou a skladem

Správce pohledávek/účetní
SOUFFLET AGRO a.s.
červenec 2006 – červenec 2019  13 let a 1 měsíc 

správa pohledávek, denní komunikace se zákazníky v prodlení včetně tvoření řešení na míru pro pokrytí

pohledávek, komunikace s obchodním týmem, reporting, správa odběratelů a dodavatelů, kompenzace,

fakturace, příprava podkladů pro mzdy

Účetní
H+D a.s. Prostějov
červenec 1997 – červen 2006  9 let 

pomocná účetní a fakturantka + správa pohledávek

Samostatná účetní - zástupce vedoucího velkoobchodního skladu
Jednota Prostějov, SD
červenec 1990 – červen 1997  7 let 

účetnictví, fakturace, pokladní

angličtina  pokročilý začátečník

ruština  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

 775******  dan***@***.cz
 Rok narození 1972

Dana S.

ID: 1256999

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook zkušený

ERP a účetní software 
SAP pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

četba, turistika

Kde hledám práci
Prostějov + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
Office manager
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Prostějov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-expedice-spravce-pohledavek-ucetni-ucetni-samostatna-ucetni-zastupce-vedouciho-velkoobchodniho-skladu-zivotopis-1256999
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