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Lenka R.

‘. 608****** B jir***@***.cz
B Rok narozeni 1981

Obchodni akademie se zamérenim na cestovni ruch a ekonomiku sluzeb
Cestovni ruch
741 1997 — kvéten 2001 « SS s maturitou

vedouci kancelare-prace na DPP

IVA-IVA spol.s.r.o.

leden 2020 — prosinec 2023 « 4 roky

sestavovani rozpo¢tl objedndvky vyfizovani stavebniho povoleni, fedeni odpadového hospodarstvi,

jednéni s Gtady FU, 0SSZ, ZP, M&U sestavovéni pojiéténi spoleénosti prace v Géetnim programu Pohoda,

mésiéni sestaveni vyledkd firmy telefonickd a emailova komunikace

Marketingovy feditel/manazer

Marie Hrochova

bfezen 2005 — leden 2023 « 17 leta 11 mésicl

manazer DISCO 1 komunikace s klienty a dodavateli sepisovan{ smluv HPP, DPP, DPC vedeni tymu Llidi
diskotéky-vykazovani pracovni naplné a podkladd k vyplaté sestavovani tydennich a mésiénich inventur

propagace, reklamy poradani velkych akci, spoluprace s manazery klientely provozni zodpovédnost

spolupréce s auditory a pravniky

Obchodni feditel/manazer

FORTUNA sézkovd kancelat, Sumperk

leden 2005 - prosinec 2011 « 7 let

kancelarska prace sestavovani pracovni ndplné a vykazl pro podtizené zaméstnance kontrolni ¢innost

v

uzavérka a vyhodnoceni mésiénich report sdzkové kanceldre

referent cestovniho ruchu
Ancora-cestovni Kanceld¥ s.r.o. Sumperk
zari 2001 — prosinec 2004 « 3 roky a 4 mésice

vedeni recepéniho tymu telefonicka komunikace se zadkazniky objednavky vedeni tymu na penzionu

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky o% A - motocykly
prukaz
f B - osobni auta

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a Ucetni software
Pohoda - pokrocily

iv Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

N Zajmy aktivni vzdélavani :v zacinajicim skolnim roce 2024/2025 bude podana prihlaska ke
studiu CZU konzultaéni stedisko JAK Sumperk obor Vetejna sprava a regionalni rozvoj,
aktivni a pasivni sport



@ Predstava
o praci

Q Bydliéts

Kde hledam praci
Sumperk + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

§umperk

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
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