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a Ridi¢sky
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Helena V.

‘. 602****** = vor***@***.cz

B Rok narozeni 1965

SES

Ekonomika
1980 - 1984 « SS s maturitou

Referent back office s u¢etnim a administrativnim zamérenim

préce na ZL

leden 2012 — prosinec 2023 « 12 let

Prace s PC a ekonomickym programem Pohoda, fakturace, pfiprava podklad( pro zpracovani DPH a
DPFO pro ucetni a dan. poradce, komunikace s obchodnimi partnery a zaméstnanci, bézné administrativni

ukony

Manager
Kosmetické a kadernické studio
2001 -2012 « 11 let a 6 mésicl

Zajistovani chodu studia, objednavky, fakturace, smlouvy, dochdzka zaméstnanct

Asistentka
Panok Tourist a.s.
leden 1991 — prosinec 2000 « 10 let

Administrativa v sekretariatu, dalsi Ukony back office

Obchodni zastupce

Jednota Praha - zdpad

1988 - 1990 « 2 roky a 6 mésicl

Komunikace s vedoucimi obchodd v daném regionu, s tim spojené ad hoc Ukony, prezentace vysledk( a

fedeni na predstavenstvu spole¢nosti

némcina - pokrocily zac¢atecnik
italstina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické
znalosti

i& Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a Udetni software

Pohoda - pokrocily

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost préace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

kultura, sport

Kde hledam praci
Praha-Dejvice + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek



Q Bydlisté

Praha-Dejvice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-back-office-s-ucetnim-a-administrativnim-zamerenim-manager-asistentka-obchodni-zastupce-zivotopis-1268285
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