
Univerzita Karlova Katolická teologická fakulta
Teologické nauky
září 2018 – leden 2024  Vysokoškolské

Univerzita Karlova Katolická teologická fakulta
Teologické nauky
září 2014 – září 2018  Bakalářské

Vyšší odborná škola potravinářská a Střední průmyslová škola mlékárenská Kroměříž
Zpracování mléka
září 1995 – září 1998  SŠ s maturitou

Recepční, vedoucí recepce
Domov pro seniory
červenec 2013 – dosud  10 let a 11 měsíců 

Chod recepce, vedení recepčních

Vedoucí sekretariátu ředitele
Centrum sociálních služeb Praha
duben 2007 – červen 2008  1 rok a 3 měsíce 

Vedení kanceláře

latina  začátečník

řečtina  pokročilý začátečník

němčina  středně pokročilá

slovenština  pokročilá

čeština  výborná

 732******  mlc***@***.cz
 Rok narození 1978

Mgr. Jan M.

ID: 1261276

Vzdělání

Praxe

Jazyky



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Turistika, historie, příroda, plavání, zájem o svět a lidí kolem.

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Kolín + 15 km ochota dojíždět
Praha + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistent pedagoga
Knihovník
Office manager
Pracovník back office
Učitel střední školy
Učitel základní školy
Vychovatel

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/recepcni-vedouci-recepce-vedouci-sekretariatu-reditele-zivotopis-1261276
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