ID: 1292624
= Vzdélani
Praxe

Pavlina S.

‘. 733****** = pav***@***.cz

B Rok narozeni 1990

ISS Stanislava Kubra
Verejna sprava a administrativa
241 2005 — &erven 2009 « SS s maturitou

Prodejce zajezdu
Coral Travel
duben 2024 — dosud ¢ 2 mésice

Z&akaznicky servis, prace s rezerva¢nim systémem, ddslednost, finanéni odpovédnost.

Ridi¢, asistent technika

Zaluzie Vokurka

¢erven 2023 — bfezen 2024 « 10 mésicl

Tato prace byla nutnd z divodu rodinného, ztrata fidi¢ského opravnéni mého muze. Nutna spoluprace v
tymu, kvali udrzeni dile¥ité pracovni pozice. Po tuto dobu jsem byla vedena na UP. Vyzvedavani zboZi u

dodavatell, celodenni servis stinéni s rozvozem k zdkazniklim. Servis a montd? stinéni do oken, zaméren

stinéni, finanéni odpovédnost a zdkaznicky servis.

Recepéni v administrativé

Aeskulab a.s. (Unilabs a.s.)

duben 2022 — ¢erven 2023 « 1 rok a 3 mésice

Uvadéni navstév. Tvorba jednoduchych reportt, vykaz(, statistik. Sprava doslé a odchozi posty,
zajistovani kuryrnich sluzeb, obsluha datovych schranek, komunikace se spravou budovy. Objednavani
kancelarskych potreb, zadavani faktur a prace s informacénim systémem KARAT. Péce o firemni prostory
(zasedaci mistnosti, kuchynky). Zajistovani obclerstveni pfi jednanich managementu spole¢nosti. Obsluha

a sprava kancelarské techniky (fax, scanner, zaznamnik, kopirka,...).Vykonavani dil¢ich administrativnich

praci.

Recepéni v cestovnim ruchu

Design Hotel Neruda

leden 2013 — duben 2022 « 9 let a 4 mésice

Odpovédnost za chod recepce a hotelu béhem smény, pfijem a zpracovani rezervaci, elektronickd i
telefonicka komunikace s hosty, prace s hotelovym systémem - programem Hores, prace s financemi,
ubytovani a komunikace s domaci i zahraniéni klientelou, vedeni Uklidového systému, celkova organizacni

¢innost. 2015 - 2022 Rodicovska dovolena (2 déti)



Shop assistant

UG Air, Aelia, Letisté Vaclava Havla

kvéten 2010 - prosinec 2012 « 2 roky a 8 mésicl

Aktivni prodej, denni komunikace se zahrani¢ni klientelou, prace s hotovosti, znalost icebreaking-u,
multitasking-u, upsale-u a ostatnich prodejnich nejen psychologickych postupdl, péce o design celého
obchodu a vitrin, pfijem a kontrola zbozi. Finanéni odpovédnost, flexibilita, prace se zakazniky, znalost

produktd.

Obsluha éerpaci stanice

AV Tank

fijen 2009 — duben 2010 « 7 mésict

Napln prace- finanéni odpovédnost, vyfizovani objednavek, prace s PC, komunikace se zakazniky a s

dodavateli.

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

8 Ridi¢sky fm} B - osobni auta
prukaz
L) Technické B&#nd prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost préace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Aktivné volejbal, stolni tenis, plavani, hudebni a spolecenské akce, fotografovani,

cestovani, mdda, pfiroda, vylety s détmi.

@ Predstava Kde hleddm praci
o praci St¥edokluky + 15 km ochota dojitdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Asistent v pojistovnictvi
Bankovni poradce
Pracovnik call centra
Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydliste Sttedokluky

VYTVORENO NA
E zZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/prodejce-zajezdu-ridic-asistent-technika-recepcni-v-administrative-recepcni-v-cestovnim-ruchu-shop-assistant-obsluha-cerpaci-stanice-zivotopis-1292624
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