
American Academy
Gymnázium
září 2020 – dosud  SŠ s maturitou

Člen
Zastupitelstvo Praha 7
září 2023 – dosud  9 měsíců 

Jsem aktivním členem zastupitelstva mladých pro Prahu 7 Náplň: charitativní projekty, přibližování a

prezentace Prahy 7 mladým obyvatelům.

Recepční v administrativě
Aquapark Špindlerův Mlýn
červen 2023 – srpen 2023  3 měsíce 

Mojí hlavní prací bylo ubytování hostů, zřizování rezervačního systému a administrativní práce.

ruština  začátečník

španělština  mírně pokročilá

čeština  výborná

angličtina  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MacOS expert 
Chytrý telefon Apple iOS expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) expert 
Internetový prohlížeč a e-mail expert

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw zkušený 
Canva zkušený
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Vzdělání
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Jazyky

Technické
znalosti



Tvorba obsahu a online marketing 
Marketing na sociálních sítích expert 
Střih videa expert 
Úprava fotek expert

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
Komunikativní a ráda pracuji s lidmi

Jízda na koni, právo, psychologie, politika, ekonomika, tenis, cestování a anglická
literatura

Kde hledám práci
Praha-Staré Město + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Recepční v administrativě
Tlumočník, překladatel

Možná spolupráce
Brigády

Praha-Staré Město

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece


Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/recepcni-v-administrative-clen-zivotopis-1293678
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