
Přírodovědecká fakulta UK Praha
Biologie
září 2022 – dosud  Bakalářské

Spojená piaristická škola F.Hanáka v Prievidzi
Gymnázium
září 2016 – květen 2020  SŠ s maturitou

Recepční v administrativě
Nordic Telecom Regional
březen 2023 – dosud  1 rok a 3 měsíce 

vítanie návštev, zadávanie faktúr do interného systému, udržiavanie poriadku v kuchynke a zasadacích

miestnostiach, zápis doručenej pošty

Asistentka
BioTech a.s
říjen 2021 – září 2022  1 rok 

Zadávanie objednávok do interného systému, telefonická komunikácia so zákazníkmi, drobná

administratíva

Prodavač
Alba Market s.r.o
leden 2018 – červen 2019  1 rok a 6 měsíců 

predaj a obsluha zákazníkov v chovateľských potrebách

ruština  mírně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

slovenština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7
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Vzdělání

Praxe

Jazyky

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

ERP a účetní software 
Altus Vario začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
JIRA

knihy, populárno-náučná literatúra, volejbal, hra na klavír, počúvanie hudby

Kde hledám práci
Praha-Vinohrady + 10 km ochota dojíždět
Praha-Žižkov + 15 km ochota dojíždět
Praha-Karlín + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek
Brigády

Praha-Žižkov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/recepcni-v-administrative-asistentka-prodavac-zivotopis-969564
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