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B Rok narozeni 1990

NARODNI UNIVERZITA,

bakalarsky studijni obor "Vytvarné uméni'ziskala kvalifikacii "ucitel umeleckych a
estetickych piedméti"

2013 -2016 - Bakalarské

STATNI VYSOKOSKOLSKE ZARIZENI PRIKARPATSKA NARODNI UNIVERZITA
VASYLA STEFANYKA

"Design" a ziskala kvalifikaci designéra interiérl s zarizeni, ucitele

zari 2007 — ¢erven 2012 « Vysokoskolské

I3

Recepéni
Hotel Certovka.

bfezen 2022 — dosud + 2 roky a 3 mésice

Setkani, prihldseni,ohlaseni hostd. Emailova/ telefonicka komunikace. Prijeti platby za ubytovani a sluzby (
hotovost/ bankovni prevod/ kreditni karty) Prace s rezervanimi portaly:Booking. com,
Bookonlinenow,Expedia,Hotelbeds,Slevomat, Hotel.cz, Travco, TUI, Mondial, Lastminute, HRS, TRF.
Program odbaveni hotelovych hostd - Hores. Administrativni prace. Vystaveni faktur hotelovych uctd, ta
jeji kontroly. Objednani potravin do kuchyné a chemie pro uklid. Objednavani kancelarskych potreb.
Doporuceni restauraci, barl a kulturnich zabavnych programd,veletrhl. Prace s pfanimi a stiznostmi
hostl. Komunikace s dal$imi oddélenim hotelu. Provedeni mesicnich inventur zbozi v kuchyni a
doplitkového prodeje. Fakturace. Evidence pokladnich dokladd u ndkupu za hotové. Regeni problému

hotelu. Evidence ta v¢asny odvod valut do banky. Zajisténi brigddy v kuchyni a uklidu.

Recepéni

SPA HOTEL PAWLIK, Frantiskovy Lazné

leden 2020 - leden 2021 - 1 rok a 1 mésic

Setkani, pfihlaseni, odhlageni hostd. Emailova/ telefonicka komunikace. Administrativni ¢innost. Vydej

parkovacich karet a vstupnich cipt. Zodpovédnost za pokladnu a objednavani kanceldrskych potreb.

Recepéni

PARKHOTEL RICHMOND, Karlovy Vary

leden 2018 - leden 2020 + 2 roky a 1 mésic

Setkani, prihlaseni, odhlaseni hostl. Emailova/ telefonicka komunikace. Evidence navstév a prijimani

posty. Administrativni ¢innost. Kontrola pokojd.



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

iv Dovednosti

Uditel stfedni skoly
Stredni skola Kvasy.
zaf 2014 — ¢erven 2017 « 2 roky a 10 mésicl

Uditel kresleni, lektorovani krouzku-Technického designu

angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - pokrocila
rustina - vyborna

ukrajinstina - vyborna

f B - osobni auta

Operaéni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11-expert
Chytry telefon Apple iOS - expert

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

KOSMETICKA
leden 2020

Mé silné stranky

Flexibilita

Ochota ucit se

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Regeni problém( pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)






@ Predstava
o praci

Q Bydlists

Daléi dovednosti

Jsem jednatelka spoleénosti firmy MY New Life s.r.o. Poskytovan

gastronomickych sluzeb.

Kde hledam praci

Praha-Nusle + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Office manager
Recepéni v administrativé

Reditel / manaZer hotelu

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Praha-Nusle

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd préci

Prohlédnout na webu
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https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/recepcni-ucitel-stredni-skoly-zivotopis-1266372
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