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B Rok narozeni 2000

Stredni $kola pravni - Pravni akademie, s.r.o.
Verejnospravni ¢innost (zaméreni na mezinarodni vztahy)
2016 - 2020 « SS s maturitou

Vseobecna udetni

Knorr-Bremse Business Services

brezen 2023 — dosud - 1 rok a 4 mésice

Uetovani faktur a dobropist pro evropské lokality skupiny Knorr-Bremse, komunikace s lokalitou,

spoluprace na zavérkovych a reportingovych operacich

Recepéni
Ypsilon Golf Liberec
bfezen 2022 — dnor 2023 « 1 rok

Odbaveni hradéd, pfiprava turnajl, rezervace ubytovani, e-mailova a telefonickd komunikace se zédkazniky

Pracovnice podpory zakaznik(

Megaknihy

zari 2021 — zari 2022 « 1 rok a 1 mésic

Sledovani objedndvek, e-mailova a telefonickd komunikace se zdkazniky, péle o zdkazniky a reseni

pozadavkd

Servirka, Telefonistka
Pizza Free (brigada pfi studiu)
¢erven 2019 - Unor 2022 « 2 roky a 9 mésict

Prijimani a zaddvani telefonickych objedndvek, obsluha ptichozich host(

Praktikantka - Administrativni pracovnice

Méstsky uUrad Frydlant (praxe pfi studiu)

kvéten 2018 - listopad 2019 « 1 rok a 7 mésicl

Administrativa, korespondence, archivace dokument(, prace s elektronickou spisovou sluzbou, publikace

¢lankd na webové stranky mésta Frydlant



@ Jazyky $panélétina - zacatednik
rustina - pokrocily zacatecnik

angli¢tina - pokrocila

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

BéZna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

ERP a Ucetni software
SAP - pokrocily

N Kurzy Tydenni jazykovy kurz
Aktivni Ucast na konverzacnich hodinach anglického jazyka s rodilymi mluvéimi ze statd
Idaho a Oregon. Méla jsem moznost procvicit jazyk jak pfi formalni dopoledni vyuce, tak i
neformalné pfi kempovych aktivitach.
srpen 2017

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota udit se
Pracovitost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Srozumitelna a efektivni komunikace

n Zajmy Cetba knih v anglitting, cestovani, vytrvalostni béh, kresba a malba, fotografovan.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Liberec + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Fakturant/ka

Finanéni ucéetni

Prodejce zdjezdu

Privodce

Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Tlumoénik, prekladatel
Uéetni

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Raspenava

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vseobecna-ucetni-recepcni-pracovnice-podpory-zakazniku-servirka-telefonistka-praktikantka-administrativni-pracovnice-zivotopis-945561
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