
Vyšší odborná škola Arita, s. r. o., obor management cestovního ruchu, Praha
Management cestovního ruchu
2001 – 2004  Vyšší odborné

Střední průmyslová škola textilní Liberec
Management textilu a oděvnictví
1997 – 2001  SŠ s maturitou

Recepční, pokladní, organizátor trhů, svatebních obřadů
zámek Děčín, příspěvková organizace
2006 – dosud  18 let a 5 měsíců 

recepční v rámci ubytování na zámku, pokladní v cestovním ruchu při nákupu vstupenek na zámek,

divadla, kina a jiných kulturních akcí, podávání informací, organizace trhů na zámku, organizace a zajištění

svatebních obřadů, nábor nových průvodců, tvorba a správa docházkového systému

Administrativní pracovník
Provident Financial
2005 – 2006  1 rok a 6 měsíců 

zadávání finančních údajů do systému firmy, uzávěrky aj.

Praktikant
cestovní kancelář Fischer
2002 – 2003  1 rok a 6 měsíců 

tvorba zájezdů, práce s nabídkou zájezdů a katalogy

Recepční v cestovním ruchu
Grandhotel Pražák
červen 2001 – září 2001  4 měsíce 

správa ubytování

němčina  pokročilý začátečník

italština  pokročilý začátečník

angličtina  mírně pokročilá
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Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

Osvědčení o rekvalifikaci pracovník informačních středisek a cestovních kanceláří
pracovník informačních středisek a cestovních kanceláří
2006

Osvědčení pro průvodcovskou činnost v jazyce českém a italském pro region Praha
průvodce Prahou
2004

Osvědčení o absolvování sociálně psychologického výcviku se zaměřením na práci s
dětmi v programu Pět P
zaměřeno na práci s dětmi ze sociálně slabších rodin
2000

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Cestování, historie, divadlo, četba, hudba, tanec, vaření, film

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Mladá Boleslav + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Průvodce
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Benešov nad Ploučnicí

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/recepcni-pokladni-organizator-trhu-svatebnich-obradu-administrativni-pracovnik-praktikant-recepcni-v-cestovnim-ruchu-zivotopis-1241037
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